GUATEMALA

Oficio Circular
TN-No. 10-2019
EXP. WEB No. 2019- 81182

Guatemala 18 de septiembre de 2019

Sefiores

Direccion de Recursos Humanos

Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado,
Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y
Procuraduria General de la Nacién

Presente

Apreciables Sefiores:

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, para hacer referencia a la solicitud de pago de los
descuentos judiciales de pensiones alimenticias que son descontados en néminas de los
renglones 011 “Personal Permanente”, 021"Personal Supernumerario”, 022 “Personal por
Contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal y 031 “Jornales”, que realizan
sus instituciones y que son liquidados a través de Tesoreria Nacional.

A ese respecto, con el fin de mantener la mejora continua en nuestro proceso de liquidacion
de pagos a través de transferencias y como parte de las atribuciones de Tesoreria Nacional
como organo rector del sistema de tesoreria para dar cumplimiento al pago oportuno de las
cuentas de acreedores de los diferentes descuentos registrados en SICOIN, es necesario
actualizar el procedimiento de pago de pension alimenticia segun los descuentos realizados
por las entidades a través de las néminas indicadas en el parrafo anterior.

En ese sentido, se hace del conocimiento que para dar tramite a toda solicitud de pago
registrada en el acreedor 211 “Retenciones Judiciales” por concepto de pensién alimenticia, es
necesario que se cumpla con los requisitos siguientes:

1. Oficio de solicitud segun formato adjunto (anexo 1 para pagos locales/capital y anexo
2 para pagos departamentales).

2. Reporte de Guatenéminas R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por
Institucion (Historico)” el cual debe mostrar el monto a pagar por banco.

3. Reporte RO0807194.rpt “Para envio a bancos (Histérico)” en donde se debe mostrar el
detalle tanto de las personas a quienes se aplica dicho descuento como de las
personas beneficiarias.

4. Toda documentacion debe contener dos firmas registradas de la entidad solicitante en
el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

La solicitud debe ser remitida a esta dependencia a mas tardar el Gltimo dia habil del mes en
que los descuentos fueron aplicados, para que estos sean liquidados el quinto dia habil del
mes siguiente, de lo contrario los mismos seran liquidados 5 dias habiles después de la fecha
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de recepcion de la solicitud. Toda solicitud que no cumpla con la informacién requerida sera
devuelta.

Por otra parte es importante mencionar que para que los recursos puedan ser liberados
oportunamente por los bancos, es necesario que las entidades encargadas del pago de dichos
descuentos (Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado, Secretarias, Otras
Dependencias del Ejecutivo y Procuraduria General de la Nacién) realicen la publicacion de
los archivos respectivos en Guatenominas, ya que Tesoreria Nacional es responsable
Unicamente del traslado de los recursos.

Atentamente,
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C.C Despacho Tesoreria Nacional
Departamento de Operaciones de Caja
WBC/MGC/EPOMC/CEGC/LALR
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ANEXO 1. PAGOS LOCALES/CAPITAL

Oficio No.

Guatemala

Licenciada

Wendy Beltetén Castellanos
Tesorera Nacional

Ministerio de Finanzas Publicas
8?2. avenida 20-59 zona 1,
Ciudad de Guatemala

Licenciada Belteton:

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted, con el objeto de solicitarle gire sus instrucciones
a donde corresponda, a efecto se traslade al Crédito Hipotecario Nacional, la cantidad de
(Monto en letras) Q. , para efectuar el pago a los beneficiarios de descuentos
judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora bajo el

renglén presupuestario del/la (Presidencia de la Republica, Ministerios de
Estado, Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y Procuraduria General de la
Nacion), las cuales corresponden al mes de del afio

En ese sentido se informa que el/llos archivos correspondientes a dicho descuento ya
fueron publicados en el sistema Guatenominas para que se efectie la liberacién de los
recursos por parte del banco, asi mismo, se adjuntan al presente los reportes de
Guatenominas R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por Institucién
(Histérico) y R00807194.rpt “Para envio a bancos (Histérico) como constancia del
descuento realizado.

Atentamente

Firma Registrada No. 1 Firma Registrada No. 2
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ANEXO 2. PAGOS DEPARTAMENTALES

Oficio No.

Guatemala

Licenciada

Wendy Belteton Castellanos
Tesorera Nacional

Ministerio de Finanzas Publicas
82. avenida 20-59 zona 1,
Ciudad de Guatemala

Licenciada Belteton:

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted, con el objeto de solicitarle gire sus instrucciones
a donde corresponda, a efecto se traslade al Banco de Desarrollo Rural, la cantidad de
(Monto en letras) Q. , para efectuar el pago a los beneficiarios de descuentos
judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora bajo el

rengldén presupuestario del/la (Presidencia de la Republica, Ministerios de
Estado, Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y Procuraduria General de la
Nacion), las cuales corresponden al mes de del afio

En ese sentido se informa que el/los archivos correspondientes a dicho descuento ya
fueron publicados en el sistema Guatenominas para que se efectle la liberacién de los
recursos por parte del banco, asi mismo, se adjuntan al presente los reportes de
Guatenominas R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por Instituciéon
(Historico) y R00807194.rpt “Para envio a bancos (Histérico) como constancia del
descuento realizado.

Atentamente

Firma Registrada No. 1 Firma Registrada
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Oficio Circular
TN-No. 10-2019

EXP. WEB No. 2019- 81182

Guatemala 18 de septiembre de 2019

Sefores

Direccion de Recursos Humanos

Presidencia de la Repliblica, Ministerios de Estado,
Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y
Procuraduria General de la Nacién

Presente

Apreciables Senores:

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, para hacer referencia a la solicitud de pago de los
descuentos judiciales de pensiones alimenticias que son descontados en néminas de los
renglones 011 “Personal Permanente”, 021"Personal Supernumerario”, 022 “Personal por
Contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal y 031 “Jornales”, que realizan
sus instituciones y que son liquidados a través de Tesoreria Nacional.

A ese respecto, con el fin de mantener la mejora continua en nuestro proceso de liquidacion
de pagos a través de transferencias y como parte de las atribuciones de Tesoreria Nacional
como oérgano rector del sistema de tesoreria para dar cumplimiento al pago oportuno de las
cuentas de acreedores de los diferentes descuentos registrados en SICOIN, es necesario
actualizar el procedimiento de pago de pensién alimenticia segun los descuentos realizados
por las entidades a través de las nominas indicadas en el parrafo anterior.

En ese sentido, se hace del conocimiento que para dar tramite a toda solicitud de pago
registrada en el acreedor 211 “Retenciones Judiciales” por concepto de pension alimenticia, es
necesario que se cumpla con los requisitos siguientes:

1. Oficio de solicitud seglin formato adjunto (anexo 1 para pagos locales/capital y anexo
2 para pagos departamentales).

2. Reporte de Guatenéminas R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por
Institucion (Histérico)” el cual debe mostrar el monto a pagar por banco.

3. Reporte R00807194.rpt “Para envio a bancos (Histérico)” en donde se debe mostrar el
detalle tanto de las personas a quienes se aplica dicho descuento como de las
personas beneficiarias.

4. Toda documentacién debe contener dos firmas registradas de la entidad solicitante en
el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

La solicitud debe ser remitida a esta dependencia a mas tardar el tltimo dia habil del mes en
que los descuentos fueron aplicados, para que estos sean liquidados el quinto dia habil del
mes siguiente, de lo contrario los mismos seran liquidados 5 dias habiles después de la fecha
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de recepcion de la solicitud. Toda solicitud que no cumpla con la informacién requerida sera

devuelta.

Por otra parte es importante mencionar que para que los recursos puedan ser liberados
oportunamente por los bancos, es necesario que las entidades encargadas del pago de dichos
descuentos (Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado, Secretarias, Otras
Dependencias del Ejecutivo y Procuraduria General de la Nacién) realicen la publicacién de
los archivos respectivos en Guatenéminas, ya que Tesoreria Nacional es responsable
Gnicamente del traslado de los recursos.
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C.C Despacho Tesoreria Nacional
Departamento de Operaciones de Caja
WBC/MGC/EPOMC/CEGC/LALR

Atentamente,
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ANEXO 1. PAGOS LOCALES/CAPITAL

Oficio No.

Guatemala

Licenciada

Wendy Belteton Castellanos
Tesorera Nacional

Ministerio de Finanzas Publicas
8%. avenida 20-59 zona 1,
Ciudad de Guatemala

Licenciada Beltetén:

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted, con el objeto de solicitarle gire sus instrucciones
a donde corresponda, a efecto se traslade al Crédito Hipotecario Nacional, la cantidad de
(Monto en letras) Q. , para efectuar el pago a los beneficiarios de descuentos
judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora bajo el
renglén presupuestario del/la (Presidencia de la Republica, Ministerios de
Estado, Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y Procuraduria General de la
Nacion), las cuales corresponden al mes de del afio

En ese sentido se informa que elllos archivos correspondientes a dicho descuento ya
fueron publicados en el sistema Guatenominas para que se efectue la liberacién de los
recursos por parte del banco, asi mismo, se adjuntan al presente los reportes de
Guatenominas R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por Institucién
(Historico) y R00807194.rpt “Para envio a bancos (Histérico) como constancia del
descuento realizado.

Atentamente

Firma Registrada No. 1 Firma Registrada No. 2
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ANEXO 2. PAGOS DEPARTAMENTALES

Oficio No.

Guatemala

Licenciada

Wendy Belteton Castellanos
Tesorera Nacional

Ministerio de Finanzas Publicas
8?2. avenida 20-59 zona 1,
Ciudad de Guatemala

Licenciada Belteton:

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted, con el objeto de solicitarle gire sus instrucciones
a donde corresponda, a efecto se traslade al Banco de Desarrollo Rural, la cantidad de
(Monto en letras) Q. , para efectuar el pago a los beneficiarios de descuentos
judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora bajo el
renglon presupuestario del/la (Presidencia de la Republica, Ministerios de
Estado, Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y Procuraduria General de la
Nacidn), las cuales corresponden al mes de del afio

En ese sentido se informa que el/llos archivos correspondientes a dicho descuento ya
fueron publicados en el sistema Guatenominas para que se efectte la liberacion de los
recursos por parte del banco, asi mismo, se adjuntan al presente los reportes de
Guatenominas R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por Institucion
(Historico) y R00807194.rpt “Para envio a bancos (Historico) como constancia del
descuento realizado.

Atentamente
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GUAI PMALA fesoreria Nacional

A CARGO EXPRESO
DE: DEPARTAMENTO DE OPERACIONES DE CAJA
TESORERIA NACIONAL

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

FECHA: 08 DE OCTUBRE DE 2019

e UN SOBRE PARA EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DE
LA “AUTORIDAD PARA EL MANEJO SUSTENTABLE DE LA CUENCA
DEL LAGO DE ATITLAN Y SU ENTORNO”, VIA PRINCIPAL 3-56 ZONA /
2, PLAZA SAN LORENZO, PANAJACHEL, SOLOLA, CONTENIENDO
OFICIO CIRCULAR TN-No. 10-2019, EXP. WEB. 2019-81182.

{ R

Lic. Christian Garzgit
Subjefe DM} }nu

8% Avenida 20-59, zona 1. PBX. 2374-3000 Ext.. 105072
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t:stimado cliente:

31 calle 25-45, Zona 12 Col. Santa Eliza Ed. Intercargo Niv. 2

Guatemala.

PIEX; (502) 2474-4444

NOTA DE ENVIO PARA PROCESO DE CORRESPONDENCIA

No. de orden de Irabajo

PPor favor anote sus datos en el presente formulario, utilizando uno por cada envio a realizar,

FECHA]

08/10/2019 |

NOMBRE DE EJECUTIVO DE VENTAS:

INGRID CALDERON

DATOS PARA
FACTURACION

FACTURAIR A

Tesoreria Nacional

DIRECCION FISCAL:

Ba. Avenida 20-59 zona 1

NIT: 337838-1

NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENVIA:
SECCION 0 AREA QUE ENVIA:

Luis Angel Luna Rivas __ TELEFONO 2374-3000 oxt. 10526
Departamento de Operaciones de Caja

MARQUE SOLAMENTE UNA OPCION

[x]sosres [Jrecs [C]  raqueres
[CImasncos (ic. 1) [Jeueaues Rectiazanos  []  CORREO DIRECTO
DETg;(\).rio [Crevisias [ Imvitaciones - rechia ot Bvisnto
[Jorros
CANTIDAD QUE ENVIA
CAPITAL DEPARTAMENTAL | 1] TOTAL [T
MARQUE LOS SERVICIOS REQUERIDOS
[Cservicio sasico [XJENTREGA ECoNOMICA
[Joua PRUEBA DE ENTREGA
T ] MPRESION Y PEGADO DE ETIQUETAS [1 envioustano
REQEE?;EE?;?M ] emsoisano []  Envio BASE POR E-maiL
[1 serios (] 0IGITACION PIEZA POR pIEZA
[] Eensosrapo (] oiGiacion be Listano
[ ooeLabo bE cARTA [] orro
(]  ovoBLADO + GRAPA
bl TN-N0.10-2019, WEB 2019-81182 I
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Oficio Circular
TN-No. 10-2019
EXP. WEB No. 2019- 81182

) Guatemala 18 de septiembre de 2019

Sefores

Direccion de Recursos Humanos

Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado,
Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y
Procuraduria General de la Nacion

Presente

Apreciables Sefiores:

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, para hacer referencia a la solicitud de pago de los
descuentos judiciales de pensiones alimenticias que son descontados en néminas de los
renglones 011 “Personal Permanente”, 021"Personal Supernumerario”, 022 “Personal por
Contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal y 031 “Jornales”, que realizan
sus instituciones y que son liquidados a través de Tesoreria Nacional.

A ese respecto, con el fin de mantener la mejora continua en nuestro proceso de liquidacion
de pagos a través de transferencias y como parte de las atribuciones de Tesoreria Nacional
como oérgano rector del sistema de tesoreria para dar cumplimiento al pago oportuno de las
cuentas de acreedores de los diferentes descuentos registrados en SICOIN, es necesario
actualizar el procedimiento de pago de pensién alimenticia segun los descuentos realizados
por las entidades a través de las néminas indicadas en el parrafo anterior.

En ese sentido, se hace del conocimiento que para dar tramite a toda solicitud de pago
registrada en el acreedor 211 “Retenciones Judiciales” por concepto de pensién alimenticia, es
necesario que se cumpla con los requisitos siguientes:

1. Oficio de solicitud segtn formato adjunto (anexo 1 para pagos locales/capital y anexo
2 para pagos departamentales).

2. Reporte de Guatenéminas R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por
Institucion (Histérico)” el cual debe mostrar el monto a pagar por banco.

3. Reporte R0O0807194.rpt “Para envio a bancos (Histérico)” en donde se debe mostrar el
detalle tanto de las personas a quienes se aplica dicho descuento como de las
personas beneficiarias.

4. Toda documentacién debe contener dos firmas registradas de la entidad solicitante en
el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

La solicitud debe ser remitida a esta dependencia a mas tardar el Gltimo dia habil del mes en
que los descuentos fueron aplicados, para que estos sean liquidados el quinto dia habil del
mes siguiente, de lo contrario los mismos seran liquidados 5 dias habiles después de la fecha
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de recepcion de la solicitud. Toda solicitud que no cumpla con la informacién requerida sera
devuelta.

Por otra parte es importante mencionar que para que los recursos puedan ser liberados
oportunamente por los bancos, es necesario que las entidades encargadas del pago de dichos
descuentos (Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado, Secretarias, Otras
Dependencias del Ejecutivo y Procuraduria General de la Nacion) realicen la publicacion de
los archivos respectivos en Guatenéminas, ya que Tesoreria Nacional es responsable
Unicamente del traslado de los recursos.

Atentamente,
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Anexo (2 hojas)

C.C Despacho Tesoreria Nacional
Departamento de Operaciones de Caja
WBC/MGC/EPOMC/CEGCI/LALR
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DE:

FECHA:

CARGO EXPRESO

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES DE CAJA

TESORERIA NACIONAL

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

08 DE OCTUBRE DE 2019

¢ UN SOBRE PARA EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DE

LA “AUTORIDAD PARA EL MANEJO SUSTENTABLE DE LA CUENCA

Y EL

LAGO DE AMATITLAN”,

KM. 22

RUTA AL

PACIFICO ,

VILLANUEVA  GUATEMALA, CONTENIENDO OFICIO CIRCULAR

TN-No. 10-2019, EXP. WEB. 2019-81182.
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31 calle 25-45, Zona 12 Col. Santa Eliza Ed, Intercargo Niv. 2
Guatemala.

PBX: (502) 2474-4444

I stimado clionte; Por favor anote sus datos on of presente formulario, utilizando uno por cada envio a realizar.

NOTA DE ENVIO PARA PROCESO DE CORRESPONDENCIA

No. de orden de trabajo

FEcHA: 08/10/2019 I NOMBRE DE EJECUTIVO DE VENTAS:

INGRID CALDERON

DATOS PARA

FACTURAR A

Tesoreria Nacional

DIRECCION FISCAL:

8a. Awvenida 20-59 zona 1

FACTURACION NIT: 3378381
NOMBRE DFE LA PERSONA QUE ENVIA: Luis Angel Luna Rivas TELEFONO 2374-3000 ext 10526
SECCION O AREA QUIE ENVIA: Departamento de Operaciones de Caja
MARQUE SOLAMENTE UNA OPCION
[x]soeres [Jeecs []  eaauetes
[CJmasncos e, 1) [JcHEQUES RECHAZADOS 1 correooirecTo
TIPO
DE ENVIO [Crevisias [ Imvitaciones - Fecia b vinto
[CJorros
CANTIDAD QUIF ENVIA
CAPITAL DEPARTAMENTAL [ 7] TaTAL
MARQUE LOS SERVICIOS REQUERIDOS
[Istrvicio BAsico [XJenTrREGA ECONOMICA
[CJouin PRUEBA DE ENTREGA
IMPRESION Y PEGADO DE ETIQUETAS ! 3
SERUIBIB ] 3 Q ] envioustano
REQUERIDO PARA EMBOLSADO - - POR E
e | [C]  ENVIO BASE POR E-MAIL
[] mserios [ DiGITAcIon piEzA POR PIEZA
[ ensosrabo [1 oisiiacion be Lstano
] posLabo e carTa [ oo
[C]  oosiano + Grapa
REMHTENTE = TN-No.10-2019, WEB 2019-81182
ASIGNADO 7y
L = !
&f - ;
; - } > |
Foe - i
G - q b L :\‘
u[m_ vaa | FECHA, FIRMA Y SELLOJEMPRISA
. sferencive |
. —ERal ’ﬂ%i!ﬂ!"mﬂ‘ﬁm@mm d¢ Caja ia qmﬁc_ﬁ:ﬂ%ﬁfﬁr ES
VALIDACION POR A TARIFA DEPARTAMEN TAL je YIS crRUZ
LA EMPRESA
] CORREQ DIRECTO [] correo irabiciona INIGIAT TS UV ——
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SNISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Oficio Circular
TN-No. 10-2019
EXP. WEB No. 2019- 81182

Guatemala 18 de septiembre de 2019

Sefores

Direcciéon de Recursos Humanos

Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado,
Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y
Procuraduria General de la Nacién

Presente

Apreciables Sefiores:

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, para hacer referencia a la solicitud de pago de los
descuentos judiciales de pensiones alimenticias que son descontados en ndminas de los
renglones 011 “Personal Permanente”, 021"Personal Supernumerario”, 022 “Personal por
Contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal y 031 “Jornales”, que realizan
sus instituciones y que son liquidados a través de Tesoreria Nacional.

A ese respecto, con el fin de mantener la mejora continua en nuestro proceso de liquidacion
de pagos a través de transferencias y como parte de las atribuciones de Tesoreria Nacional
como organo rector del sistema de tesoreria para dar cumplimiento al pago oportuno de las
cuentas de acreedores de los diferentes descuentos registrados en SICOIN, es necesario
actualizar el procedimiento de pago de pensién alimenticia segun los descuentos realizados
por las entidades a través de las nominas indicadas en el parrafo anterior.

En ese sentido, se hace del conocimiento que para dar tramite a toda solicitud de pago
registrada en el acreedor 211 “Retenciones Judiciales” por concepto de pension alimenticia, es
necesario que se cumpla con los requisitos siguientes:

1. Oficio de solicitud segtin formato adjunto (anexo 1 para pagos locales/capital y anexo
2 para pagos departamentales).

2. Reporte de Guatendminas R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por
Institucion (Histérico)” el cual debe mostrar el monto a pagar por banco.

3. Reporte R00807194.rpt “Para envio a bancos (Histérico)” en donde se debe mostrar el
detalle tanto de las personas a quienes se aplica dicho descuento como de las
personas beneficiarias.

4. Toda documentaci6n debe contener dos firmas registradas de la entidad solicitante en
el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

La solicitud debe ser remitida a esta dependencia a mas tardar el tltimo dia habil del mes en
que los descuentos fueron aplicados, para que estos sean liquidados el quinto dia habil del
mes siguiente, de lo contrario los mismos seran liquidados 5 dias habiles despugs de la fecha
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de recepcion de la solicitud. Toda solicitud que no cumpla con la informacién requerida sera
devuelta.

Por otra parte es importante mencionar que para que los recursos puedan ser liberados
oportunamente por los bancos, es necesario que las entidades encargadas del pago de dichos
descuentos (Presidencia de la Reptblica, Ministerios de Estado, Secretarias, Otras
Dependencias del Ejecutivo y Procuraduria General de la Nacion) realicen la publicacion de
los archivos respectivos en Guatenéminas, ya que Tesoreria Nacional es responsable
dnicamente del traslado de los recursos.

Atentamente,
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Anexo (2 hojas)

C.C Despacho Tesoreria Nacional
Departamento de Operaciones de Caja
WBC/MGC/EPOMC/CEGC/LALR
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