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Este manual es una herramienta importante ya que su finalidad principal es ampliar el conocimiento basico
sobre el uso de un sistema o aplicacién, buscando de esta manera minimizar el tiempo de aprendizaje y ademas
evitar los inconvenientes del cambio derivado del proceso de adaptacidn.

1. Objetivo de la Aplicacion

El personal de la Entidad Otorgante quien posee el rol de Gestor de la Transferencia, Subvencién y/o
Subsidio por entidad otorgante podra iniciar el registro de subvenciones que incluye informacion
pactada entre la Entidad Otorgante misma y el Beneficiario mediante un acuerdo gubernativo u otro
documento legal que lo ampare. Una subvencién no posee una fecha de finalizacién especifica, pero
puede ser desactivada por el Gestor de la Transferencia, Subvenciéon y/o Subsidio por entidad
otorgante en cualquier momento, con lo cual no serd mostrada para generar el reporte mensual para
el siguiente mes. Posteriormente el Gestor de la Transferencia, Subvencion y/o Subsidio por entidad
otorgante podra realizar un registro de las personas individuales al sistema que son las que se
beneficiaran por una o mas subvenciones provistas por la Entidad Otorgante en cuestion. El listado de
personas individuales beneficiadas por cada subvencion puede ser modificado en cualquier momento
por el Gestor de la Transferencia, Subvencién y/o Subsidio por entidad otorgante y serd utilizado en
cada reporte mensual durante el ejercicio fiscal actual. Anualmente, el Gestor de la Transferencia,
Subvencién y/o Subsidio por entidad otorgante debe generar un nuevo listado de personas
individuales beneficiadas por la subvencidon. Finalmente podrda presentar el reporte mensual
correspondiente como parte de la transparencia en el uso de los recursos publicos y la debida
rendicién de cuentas.

1.1 Perfil 1 OTORGANTE

OTORGANTE: Gestor de la Transferencia, Subvencidon y/o Subsidio por Entidad Otorgante, el cual realiza
la actividad de registrador (programador) de una Subvencién y/o Subsidio y como
registrador o programador de entidades receptoras de transferencias, en resumen, es
quién programa las entidades receptoras.
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1.2 Perfil 2 RECEPTOR

RECEPTOR: este programador realizara el rol de programador y gestor de Subvenciones y/o Subsidios
y es quien registra la programacion para reportar avances posteriormente actualizando
de forma mensual dicho reporte. la persona asignada para asignar los expedientes que
ya fueron trasladados por el registrador, aprobar o rechazar la respuesta que se le esta

dando al requerimiento operado derivado de un expediente bajo investigacion.

2. Condiciones de Ambiente

a) Los usuarios del sistema deben estar registrados y asociados como Gestor de la
Transferencia, Subvencion y/o Subsidio por Entidad Otorgante.
b) El usuario se registra en el sistema a través de sus credenciales de acceso (usuario y

clave correspondiente) y el sistema habilita las opciones del menu disponibles al
usuario, conforme los roles y permisos asignados previamente al mdédulo de ONG's

dentro del sistema.

c) Debe de existir una programacion registrada en el Sistema SICOIN para las Entidades

Receptoras que se desean procesar.

3. Uso de Aplicacion LOGIN

3.1.1 Debera solicitar al navegador acceder a la direccién https://sso.minfin.gob.gt

una vez desplegado el panel de ingreso deberd ingresar los siguientes datos:

Nit (sin guion)
Contrasena
Cambio de clave

Podrd requerir recordatorio de clave en la opcion de “olvidé mi contrasefia”.

Estimado Usuarlo, por favor Ingrese sus datos.
NIT: 7026137
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3.1.2 debera seleccionar la opcién del menu principal “SCIC”

3.1.3 debera seleccionar la opcion “TSS”

Menu:
El menu desplegado correspondera a cada uno de los perfiles antes descritos, por lo que se debe tomar en
consideracion las actividades que corresponda.

OPERACION MENU PRINCIPAL:

Bienvenido: GARCIA MONTERI UGO ALLAM ~ Mend = Salir

=

Sistema de Control Y Seguimiento de Aportes a

Entidades Receptoras de Transferencias, Subsidios y

O @ c Subvenciones

Como se muestra con la flecha anaranjada, el menu es el elemento esencial de la operacidn del sistema, en este
elemento serd desplegado cada una de las opciones de operacién que define a cada uno de los perfiles.
3.2 Perfil 1 OTORGANTE

OTORGANTE:
a. Programacién
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a. Individual
b. masiva
b. Grupos de Entidades Receptoras
¢. Reporte de Personas Individuales
a. Registro de Subvencion
b. Registro de Personas Individuales
c. Reporte
d. Reporte de Personas Individuales
a. Reporte DEF3

3.2.1 Programacion Individual

Ministerio de Finanzas Publicas (MINFIN) Bienvenido- Hector Rosales  Meni ~ Salir

itrol de Informes de

Programacién Individual 2019 /

= Iniciar Programacion Filtrar Por:
1 -- Todas - A
Mento Anual Ejercicio
Codigo Entidad Receptora Convenio Q Fiscal Estado
24182 Centro Recreativo De Los Trabajadores Del Ministerio De Finanzas Publicas con-123  Q170.000.00 2019 En Programacion
e Otorgante
3 24182 Centro Recreativo De Los Trabajadores Del Ministerio De Finanzas Publicas 565 Q24,980.00 2018 En Programacion
Otorgante
10948 Consejo De Ministros De Hacienda O Finanzas De Cenfroamérica, Panama Y Republica 5-2019 Q245,000.00 2019 En Programacion
Dominicana Otorgante

1. Inicio de programacion
Link que al ser presionado desplegard el formulario disponible para ingreso de los datos necesarios para
complementar la informacidon requerida de la subvencidn y/o subsidio.

2. Cédigo o Nombre de entidad receptora:
Dependiendo de la opcidn seleccionada, sera desplegado el conjunto de subvenciones y/o subsidios disponibles
en el panel de datos, las opciones disponibles son:

En programacion

Programadas

Todas ---

3. Cadigo (link azul)

Esta opcion desplegara la pantalla principal de ingreso de las programaciones y dependiendo del estatus de la
operacidn seleccionada, las subvenciones podran ser actualizadas y finalizadas o simplemente consultadas para
referencia si ya han sido anteriormente FINALIZADA.

3.2.1.1 Iniciar programacion:
PASO 1:
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Al presionar la opcién de “iniciar programacion” sera desplegada la siguiente ventana requiriendo el ingreso
de un cédigo o nombre de la entidad receptora.

Entidades Receptoras Pendientes de Programacion.

Cédigo o Nombre de entidad receptora: Ejercicio Fiscal:

Q 2019

Codigo Entidad
Receptora Entidad Receptora Monto Anual @

v

. . . . . Q| . .
Si en caso de no tener claro los datos necesarios podra presionar el icono de lupa disponible a un costado
del espacio de ingreso del cédigo.

Iniciar programacion:

Este sera presionado para dar inicio al proceso de programacién para la entidad seleccionada dando como
resultado el despliegue de la pantalla de ingreso de datos (pantalla principal). Este apartado presentara cuatro
apartados mas en forma de pestafia que deberan ser llenadas de forma obligatoria.

a. Datos generales

b. Objetivos y metas
c. Indicadoresy resultados
d. Desembolsos

Cada apartado contiene controles para almacenar el procedimiento en color verde claramente perceptible.
Solo debe recordar el usuario que FINALIZAR unicamente se ejecuta cuando todos los datos de todos los
apartados han sido completados de forma correcta. Si esto no fuere asi, el sistema emitira las alertas
respectivas segun sea el caso.

En el caso del apartado de “Desembolsos” existen algunos controles especiales, descritos a continuacién:

v" Mes Inicio: debera seleccionar el mes en que dar4 inicio la distribucién de fondos.

v" No. De Meses: a partir del mes seleccionado debera seleccionar la cantidad de meses en que se
realizaran desembolsos.

v Distribucién Mensual: este control distribuird de forma equitativa el monto programado para esta
dependencia y ademas dard inicio en el mes que se le indicé en el “Mes de Inicio” dejando los meses
anteriores en cero si ese fuera el caso.

v Limpiar Distribucién: reiniciard la distribucién en todos los meses dejandolos en cero.

v" NOTA: la distribucién Gnicamente es una herramienta para realizar calculos equitativos, por lo que
sera posible modificar las cantidades dentro de los meses permitidos (segiin mes de inicio).

Finalizar
Finalizar: -

programacion con estado de “Programada Otorgante”.
Al momento en que este control se ejecuta, el usuario con el perfil de RECEPTOR podra verificar en su

este control realizard la funcidn de grabacién de los datos dejando el registro de la
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De lo contrario, el estado del proceso serd de “En Programacién del Otorgante”.

Regresar: ‘

Botdn que cancela el proceso y regresa al panel de informacion de programaciones ya existentes.

3.2.2 Programacion Masiva

Ministerio de Finanzas Publicas (MINFIN)

[Sistema de Control de Informes de scic
Cumplimiento

Programacion Masiva 2019 2 \
Filtrar Por:

No. Ejercicio Fi Tipo de Programacién Estado
1 19 3 OBJETIVOS, METAS E INDICADORES En Edicién
2 2019 OBJETIVOS, METAS E INDICADORES En Edicion
3 2019 OBJETIVOS, METAS E INDICADORES En Edicion
4 2019 OBJETIVOS, METAS E INDICADORES En Edicién
5 2019 DESEMBOLSO MASIVO En Edicién
6 2019 DESEMBOLSO MASIVO En Edicién
7 2019 DESEMBOLSO MASIVO Finalizado

1. Inicio de Programacion Masiva

Link que al ser presionado desplegard el formulario disponible para ingreso de los datos necesarios para
complementar la informacidon requerida de la subvencién y/o subsidio en forma masiva.

2. Codigo o Nombre de entidad receptora:
Dependiendo de la opcidn seleccionada, sera desplegado el conjunto de subvenciones y/o subsidios disponibles
en el panel de datos, las opciones disponibles son:

En edicidn

Finalizada

Todas ---

3. Cddigo (correlativo link azul)

Esta opcidn desplegara la pantalla principal de ingreso de las programaciones dependiendo del estatus de la
operacidn seleccionada, las subvenciones podran ser actualizadas y finalizadas o simplemente consultadas para
referencia si ya han sido anteriormente FINALIZADA.
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Tipo de Programacién

Seleccione

Seleccione

DESEMBOLSO MASIVO

OBJETIVOS, METAS E INDICADORES
2019

==

3.2.2.1 Inicio de Programacion Masiva

Al presionar la opcién de programacion masiva, la pantalla anterior sera desplegada para seleccion del
tipo de programacidn a ser operada.

Paso 1: seleccionar el tipo de programacion
Paso 2: seleccionar el ejercicio fiscal a ser operado.

En este espacio encontrara un icono de calendario en el cual podra elegir de forma gréfica el
ejercicio a ser seleccionado.

Paso 3: presionar la opcién de “iniciar programacion” o= Proomecin

Para iniciar la edicion de la programacion, sera necesario dirigirse al correlativo que contiene
la funcionalidad de LINK para acceder al detalle.
Paso 4: despliegue de panel de edicién

=l =
=
=3
Seleccién de entidad: lista de valores en donde se describen las entidades disponibles para
asignacion.
Agregar: segun la seleccion efectuada, el registro serd trasladado al panel inferior como
seleccion.

Objetivos: desplegara una ventana de dialogo para ingreso del texto que indica el objetivo a
ser asignado a la entidad anteriormente seleccionada.

Metas: igualmente, desplegard una ventana de ingreso de texto para la descripcion de las
metas correspondientes.

Indicadores y resultados:
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Resultac
e incheador Formuds esperado

=
Debera presionar el botén de “agregar indicador” para visualizar la ventana de ingreso de los
datos correspondientes:

La pantalla anterior muestra cuatro campos de ingreso:
a. Indicador: seleccionar una de las opciones desplegadas en la lista de valores.

b. Formula: espacio de texto que describe la férmula para calculo
c. Descripcidén: un texto descriptivo de la seleccidn
d. Resultado esperado: porcentaje o cantidad que expresa el avance.

3.2.3 Grupo de Entidades Receptoras
Para ingresar a la opcion descrita, debera seleccionar la opcion sefialada con la flecha rojo.

Ninisterio de Finanzas Pibicas (MINFIN) Bienveniio: Hoctor Rosales  Meno ~  Salir

fSistema de Control de Informes de E=S
umplimiento

Programacion
Grupos de Entidades Receptoras

Reporte de Personas Individuales »
Reports Consolidado de Personas »

1
\ 2
4 ngrese el nombre del grup Q + Agregar grupos
.
1
2

NOMBRE
i —— / 3

GRUPO2

il i
(eI
EMED

1. En el campo de ingreso de nombre del grupo deberd ingresar el texto que
complemente la descripcién del nombre presionando el icono de LUPA
localizado a la derecha del campo descrito.

2. La funcién de agregar grupos despliega la pantalla de ingreso de datos para la
definicidn de dichos grupos.
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En este panel de ingreso deberd ingresar el nombre pertinente al grupo a ser
generado.

3. Controles de asignacion de entidades, edicidn y eliminacién de los grupos.
a. asignacion de entidades

ExTcE s RecEPTORAS cor
o S o

Describe los grupos que concentraran las entidades receptoras en dos paneles
de detalle:

v" Entidades receptoras

v" GRUPO

Seleccionar todo: para la creacién de un grupo podrd seleccionar todas las
dependencias detalladas al costado izquierdo seleccionando el check box en la parte de
abajo y presionar AGREGAR.

Para quitar una dependencia del grupo se selecciona en el panel derecho y se presiona
QUITAR, o si se quiere quitar todas las dependencias Unicamente debera seleccionar el
check box de seleccionar todo en la parte de abajo del panel y QUITAR.

b. Editar
Despliega el campo en donde podrd actualizar el nombre del grupo

_

seleccionado.

c. Eliminar.
Opcidn de eliminacion del grupo completo.
4. Correlativo de creacién de grupos.
5. Link de despliegue de detalle para la asociacién de grupos.
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3.2.4 Reporte de personas individuales

3.2.4.1 Registro de Subvencién

El registro de denominacién de subvenciones contiene los datos a detalle de su creacion y respaldo legal
conteniendo dentro de su identificacidn, asi como la referencia financiera dentro del presupuesto de la nacion.

Ministerio de Finanzas Publicas (MINFIN)

[Sistema de Control de Informes de SCIC
umplimiento

&~
. o
+ Agregar
#

Subvencion Nombre Tipo Di icion Legal Namero Di: icion Legal Monto a trasladar en el mes Fecha Inicio Activo  Acciones
1 Refacciones Solidarias Decreto 83-2018 Q20,340.00 01122018 ® o W=
2 Cuademos con Cerazon Decreto 20-97 Q25,000.00 29/03/2018 ® © W=
3 Computadoras para todos ~ Acuerdo Gubernativo AG-54625 Q500,000.00 31/01/2018 ® o W=
4 Casas para Damnificades ~ Acuerdo Gubemnativo 465-2019 Q12,000.00 01/05/2018 ® © W=
7 Casas para Damnificades Resolucién 45-4549 Q12,000.00 011272018 ® o &=
8 Prueba Acuerdo Gubemativo 52 Q42,222 00 02/01/2019 ® © W=
9 Bono escolar Acuerdo Gubemativo 1-2019 Q15,000,000.00 02/01/2019 ® o W=
10 Subsidio de alimentos Acuerdo Gubemativo 12-2018 Q200.00 01/01/2019 ® o W=

Controles:
a. Activo: control de cambio de estado de activo a inactivo y viceversa.

b. Acciones:
a. Editar Subvencion
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Editar Subvencion

Nombre: Fecha de Inicio:

Refacciones Solidarias 01122018 i}
Fecha de Tipo deDisposicion  Nimero de Disposicion  Fecha de Disposicion Monto Mensual a
Creacién Legal Legal Trasladar

29/11/2018 Decreto 83-2018 3011172018 Q20,840.00
29/11/2018 Acuerdo Gubernativo 123-2018 2911172018 Q20,840.00

[ Guatar | coror |
Unicamente cambiar datos y seleccionar botén GUARDAR.

b. Agregar disposiciéon

Agregar Disposicion Legal

Nombre: Fecha de Inicio:
Refacciones Solidarias 01/12/2018 5]
=
Fechade  Tipode Disposicion Numero de Disposicion Fecha de Disposicion  Monto Mensual a
Creacion Legal Legal egal Trasladar
291112018 Decreto 83-2018 3011172018 Q20,840.00 [
201112018 | Acuerdo Gubemativo 1232018 2911172018 Q20,840.00

Agregar: este botdén despliega el detalle de los documentos de respaldo
incluyendo tipo de disposicion legal que se puede seleccionar de una lista de
valores, nimero de disposicidn legal, fecha de esa disposicién legal y el monto
gue autoriza para el mes de traslado.

c. Seccidn presupuestaria

Agregar Disposicion Legal

Nombre: Fecha de Inicio:
Refacciones Solidarias 01/12/2018
[+ roese |
Fecha de Tipo de Di: icio Nimero de Di: icio Fecha de Di: icio Monto Mensual a
Creacion Legal Legal Legal Trasladar
29111/2018 Dacrato 83-2018 3011172018 Q20,840.00 [
2911172018 Acuerdo Gubernative 1232018 2911172018 Q20,840.00

Nota: Unicamente podra ser actualizada o editada la ultima opciéon de disposicion
legal, donde se muestra el control de edicion en la parte derecha del panel.

El control de AGREGAR despliega el ejercicio fiscal, la partida presupuestaria y el
monto total a trasladar en el ejercicio.

3.2.4.2 Registro de Personas Individuales

La pantalla de registro de personas individuales esta definida con los siguientes controles:
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W
a =3
CUN/ Cédula Nombre Completo del Bensficlario Departamento de Residencia Municiplo de Residencla Acclones
c+ 8
cC+ 1
G+ 8
c+ 8
c+ 2
c+ 8
G+ 8
c+ 8
cC+ 8
G+ 8
c o+ 8
Agregar: botdon que despliega el panel de ingreso de informacion basica para personas de caracter

individual para su interaccién con las subvenciones y/o donaciones.

Los controles adicionales por beneficiario se describen a continuacion:

Acciones
G+ | T
G+ | T

Editar: botdn de ejecucidn para actualizar datos relacionados al beneficiario en lo que respecta a
e Datos de persona individual

e Datos de identificacién
e Lugar de nacimiento

Agregar Subvencidn: despliega panel de ingreso de nuevos nuevas subvenciones y su
denominacién indicando su fecha de inicio y la descripcion de la subvencion.
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Borcicic  Denominecionde ls  Mimero de
Fincal Subveacidn  (isposicitn Lagal

Focha tnicis de Monto Mensusl s Moo Toas # Trssiader
Bsnatici Trastadiar el bjericio  Acivo

=3
Es de mencionarse que la relacién del beneficiario con la subvencidn puede ser agregada e inactivada

mediante los controles internos de este panel de ingreso.

Eliminacion: elimina la relacion de una persona individual con la o las subvenciones a las que este
esté relacionado.

3.2.4.3 Reporte
El panel de generacidn de reporte consta de los controles propios que a continuacion se describen:

Reporte do Personas lndmiduskes.
[ v sl

No. Mos Ejorcicio Fiscal  Responsable de Actuslizacion  Cargo de Responsable  Fecha de Actuslizacion  Etado
SEPTIEMBRE J 2 T ¥

oster

Finslzado &
XCTUBRE
ENERO
ABRIL

Lo

MARZO

BRER(C

MAYC

1
1
v
1
1
ENERO 2018
1
1
1
1
"

I N T N )

\GOSTO oz R o 22018 Finalizado

Iniciar Reporte Mensual: control que genera el proceso necesario para la construccion inicial para el
formato de los datos por mes disponible, el cual debera ser seleccionado mediante una ventana de
dialogo poblada con una lista de valores

Iniciar Reporte Mensual de Personas Individuales

Mes a Registrar:

‘ -—Seleccione— v |

—Seleccione—

Posterior a la seleccion del mes que esté disponible para generacion del reporte para personas
individuales, se deberd elegir en el panel principal el registro correspondiente a la columna que
funciona como LINK en color azul y cuya columna estd representada por “No”.

Al presionar este enlace, serd desplegada la siguiente pantalla:
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Reimprimir: esta opcidn ejecuta el formato del reporte en su versiéon de ANEXO “C” — DEF 2

ANEXO "C" - DEF 2
REGISTRO DE PERSONAS INDIVIDUALES

tth

3.2.5 Reporte consolidado de personas

3.2.5.1 Deporte DEF3

beneficiadas con subsidio o subvencidn.

La informacion desplegada a continuacidn corresponde al reporte de personas individuales y juridicas
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Ministerio de Finanzas Piibicas (MINFIN) Eienvenido: Heclor Rosales  Mend +  Salir

[Sistema de Control de Informes de SCIC
umplimiento

=

Reporte de Personas Individuales y Juridicas Beneficiadas con Subsidio o Subvencion

 Iniciar Reporte Mensual

No. Mes Ejercicio Fiscal Responsable de Actualizacion Cargo de Responsable Fecha de Actualizacion

2-2018-1 ENERO 2018 CHRISTIAN LOPEZ ANALISTA 09/0172019
2-2018-2 FEBRERO 2018 Josue Perez Aprobador 03/12/2018
2-2018-3 MARZO 2018 Hugo Montes Jefe de Logistica 1211212018
2-2018-4 ABRIL 2018 José Pérez Digitador 28/12/2018
2-2018-5 MAYO 2018 Josue Mendoza Responsable 03/0172019
2-2018-6 JUNIO 2018 Tulio Calderén Jefe 2711212018
2-2018-7 JULIO 2018 Prueba 123 28/12/2018

comando de inicio para el reporte de personas individuales y juridicas beneficiadas con
subsidio o subvencion.

En esta opcidn el operador debera seleccionar de la lista de valores el mes seleccionado y presionar el
botdn de INICIO DE REPORTE, de lo contrario podra regresar.

La generacidén de uno de los reportes adicionara un elemento a la lista en el panel arriba descrito,
adjuntando un link en color azul representado por el nimero de ejercicio y el mes a ser procesado.

el reporte visualizara las secciones de datos:

Reporte DEF3:

Datos generales

Detalle de transferencia, subsidio o subvencién
o Detalle por disposicidn legal

Pre visualizacién del reporte

Generacion de reporte (finalizado)

Regresar
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Reporie de Personas Individuales Y Juridicas Beneficiadas con Subsidio o Subvencion - 2018

Datos Generales

Nombre de la Entidad Otorgante:
Ministerio de Finanzas Publicas

Responsable de Actualizar:

CHRISTIAN LOPEZ

Detalle de Transferencia, Subsidio o subvencién

Mes a Reportar:
enero
Cargo que ejerce Responsable:

ANALISTA

Tipo de aporte
(transferencia, Fechay
subsidio o Denominacion de la transferencia,o  Codigo de Nombre o razon social Entidad Nit de la hora de
Ne subvencién) subvencion la entidad Receptora de transferencias entidad entrega
1 SUBVENCION Refacciones Solidarias 29/11/2018 -~
Monto total
de la
transferencia, Monto
subsidio o trasladado % Resultados
subvenciona acumulado % del ejecutado  Fecha de de la
Disposicion Nimero de trasladar en enel monto Monto sobre lo dltima  evaluacion
Legal Convenio el ejercicio ejercicio  trasladado ej do trasladade evaluacion realizada Acciones
83-2018 Q250,080.00 Q10420000 4167 Q10420000 4167 29/11/2018 = Reprobado o
2 SUBVENCION ‘Cuadernos con Corazon 29/11/2018

3.3 Perfil 2 RECEPTOR
RECEPTOR:

b. Programacién

c. Reporte de Avances

1. Personal Contratado
2. Gastos

3. Reporte de Avance

v

Para validar el acceso del personal con rol de RECEPTOR, es necesario que al realizar su LOGIN seleccione la
dependencia a la que pertenece en la siguiente pantalla.

Seleccionar Institucion

Institucion:

Consejo De Ministros De Hacienda O Finanzas De Centroamérica, Panamé ¥ Repl v
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3.3.1 Programacion

Posteriormente, el usuario debera seleccionar la pantalla principal de programacién para el ejercicio que
corresponda, desplegando a continuacién la siguiente pantalla:

Consejo De Minisiros De Hacienda O Finanzas De Centroamerica, Panama Y Repliblica Dominicana ()

[Sistema de Control de Informes de
umplimiento

Programacién 2019

Buscar: Estado Programacion:

ueda Q —~ Todas — v

No Entidad Otorgante Tipo de Aporte Fecha Inicio Programacién Estado Hercicio Fiscal

2 Ministerio de Finanzas Publicas Transferencia 01/01/2018 Programada receptora 2018

Buscar programacioén: funcion de filtro que requiere el ingreso de un criterio para iniciar una busqueda.
Estado de programacién: funcion de filtro para despejar aquellos registros que difieran del seleccionado, el cual
contiene dentro de la lista de valores la siguiente informacion:

e En programacion

e Programadas

e Enreprogramacion
e todas

Iniciar Programacion: debera seleccionar la entidad otorgante de una ventana de dialogo con una lista de
valores poblada con las dependencias que tienen relacion con las subvenciones asignadas al receptor.

Seleccionar Entidad Otorgante.

Entidad Otorgante:

B | Seleccione N

Cerrar

El receptor luego de seleccionar al otorgante, tendra que presionar el botén de INICIAR PROGRAMACION v el
registro quedard agregado a la lista identificada en la pantalla principal con un nimero correlativo segun la
entidad otorgante.

Al presionar el link en la columna representada por “No” en el panel de datos principal, deberd desplegar la
pantalla de ingreso de datos conformada por los siguientes bloques: (solo consulta)

e Datos generales
o Informacidn general
o Informacion de convenio
e Objetivos y metas
o Objetivos
o Metas
e Indicadoresy resultados
o Indicadores y resultados
e Desembolsos
o Programacion de desembolsos en Quetzales
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3.3.2 Reporte de avances

3.3.2.1 Personal contratado
Esta seccion muestra la informacion del personal contratado con recursos del subsidio o subvencién para el
ejercicio en cuestion.

Bienvenido: Sergio Mejia  Meni +  Salir

Gonsejo De Ministros De Hacienda O Finanzas De Genfroamérica, Panama Y Repiibica Dominicana ()

[Sistema de Control de Informes de
umplimiento

o
=
* Personal Contratado 2019 - Consejo De Ministros De Hacienda O Finanzas De Centroamérica, Panama Y REPUD“EI Dominicana
Personal Contratado con Recurso del Subsidio o Subvencién
<+ Agregar
Cédigo Unico
de Monto del Fecha Fecha Fin
Identificacion Contrato  Inicio de de
No (cun Apellidos y Nombres Q. Contrato ~ Contrato Estado
1 1121518518181 SANCHEZ HUGO Q25,000.00 01/01/2018 31/12/2018  Activo ° [e]i]
2 1515612131111 CARMONA DE PEREZ SANGUCHITO ALEGRIA ALBERTO  Q55,000.00 01/02/2019 31/12/2019  Activo ° [a]i]
ARMANDO HIDALGO DE LA MANCHA ALIAS NIORO
Total: Q80,000.00

AGREGAR: botdon de comando para adicionar al personal contratado detallando nombre, apellidos cui vigencia
del contrato, ejercicio fiscal, inicio y fin del contrato, asi como el monto y total del contrato.

Apelivdos,
Cu:
Vigencia de Contrato Ejercicio acual 2019
ot e G P
| ] 1]

Moo Mensual O Total del Comrato O

=

La informacién agregada en este detalle sera visualizada en el panel principal el cual podrd ser INACTIVADO

Estado

desde el control de estado  *™ ® |ocalizado en la pantalla principal.
Asi como también los controles de edicién y de eliminacién para el manejo de los datos. @8,

3.3.3 Gastos
Este panel de ingreso permite la actualizacidon del catdlogo de gastos que posteriormente seran utilizados para
justificar los datos en el reporte resultante.

=3

o Deacrigeson [
arvie oo Enarga Elacrcs A e OO
Sarvichs do TIGO SPOR Actve e @O

Serveis de catie Avmo e OO
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Para adicionar registros a este detalle Unicamente deberd el operador presionar el boton de AGREGAR e
ingresar el texto respectivo al gasto requerido.

Estado

Los controles de actualizacién y manejo de estos datos estan definidos con un control de estado  *™ @

localizado en la pantalla principal, asi como también los controles de edicion y de eliminacién para el manejo de
los datos. @8,

3.3.3.1 Reporte de avance

¥

En esta pantalla se visualiza los reportes ya procesados y que estan disponibles con estados diferentes
tales como:

e En edicion

e Finalizados

e Congelados

e Y todos.

Al presionar INICIAR REPORTE MENSUAL se desplegara una pantalla en donde seleccionara los datos de la
entidad otorgante y el mes del ejercicio en proceso.

Entidades Receptoras Pendienies de Programacion.

Entidad otorgante:

Ministerio de Finanzas Pdblicas v

Mes a Registrar:

-—Seleccione— A

Regresar

El sistema automdticamente regresara a la pantalla inicial y serd desplegado ya el reporte del mes antes
seleccionado identificado con un LINK en color azul que su funcién es desplegar la pantalla de ingreso de datos
especificos del avance. La identificacion estd compuesta por un correlativo ejercicio y mes a ser procesado.
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Presionar ID: debera desplegar seis apartados de datos especificos para el reporte de avances.

=) Reporte Avance: enere /2018 - Consejo De Ministros De Hacienda O Finanzas De Cenfroamérica, Panamé Y Repiiblica Dominicana

Dalos Generales Objetivos y Metas Poblzcion Beneficiada Personal Confratado Resumen de Gaslos Desembolsos, Indicadores ¥ Resuliados

nformacién General

Mombre o razén social: Cédigo entidad: SINIT:
Consejo De Ministros De Hacienda O Finanzas De Centroamérica, Pani 10943 COSEFIN
<0 Domicilio fiscal: Pagina de internet: <] Nimeros telefonicos: Otro Nimero telefénico:
wwaw.cmh com rd 24548788
-+ Nombre del representante legal: Nombre del Aprobador:

Jose Chamas

nformacion de Convenio

Numero de Convenio: Fecha de autorizacion: Tipo de Aporte:
DA-36-2018 01/0172018 =il Transferencia v
Plazo; Fecha
Fecha de Inicio: Fecha de Fin: Resolucién No. de Resalucién Monto
T ~ I, ~ 02101/2018 002 0245,000.00
Monto Anual en QTZ (Mento Vigente) Q245,000.00

Disposicién Legal:

Tipo: Nimero: Fec Autorizacion:

Acuerdo Minis ¥ 44-2018 31012018

Fuente: #]SAT +JSICOMN

Datos generales: contempla los datos de informacidn general que consiste en informacidn relacionada a SAT
(datos con signo azul) y con el sistema financiero SICOIN (datos con signo naranja) los cuales pueden ser
actualizados y GUARDAR.

En la informacién de convenio existen varios controles:

Fecha de autorizacion: calendario automatico

Tipo de aporte: lista de valores predefinida

Plazo: son campos con calendarios automaticos

Datos de la resolucién: estos son desplegados de forma automatica debido a que ya
estan definidos en SICOIN

Tipo de disposicion legal: lista de valores automaticos

Fecha de autorizacién: calendario automatico

REGRESAR: botdn de cancelacion

PRE VISUALIZAR REPORTE: genera la primera versién del reporte de informe con sell
de agua para modificaciones.

FINALIZAR: cierra el proceso de consolidacion de informacién dejandola en estado
finalizado, en donde ya no sera posible modificaciéon alguna.
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Objetivos y metas: apartado con los paneles de ingreso para objetivos y metas.
e Objetivos: datos que ya fueron establecidos en la programacion del otorgante.

e Metas: detalle de las metas con su avance en forma de reporte el cual podrd ser
modificado en caso de estar alin en estado de EDICION.

Poblacion Beneficiada: informacién que destaca el numero de personas beneficiadas con datos de tipo
estadistico, el cual podra ser modificada o eliminada segln sea la necesidad.

[ [ ]
Personal contratado: apartado que identifica a los beneficiarios definidos como personal por contrato. Los
controles principales es la edicidn y eliminacion de registros, asi como agregar mas personal.

=) mepone avance enern 12015 - Gonbeyo Do Minstros De Hackens D FInsnIss Df Cenvoaménea, Pansmi Y Repinke Dome: ana

Resumen de Gastos: este apartado utiliza la informacion agregada en el catdlogo de gastos y los modifica

agregandoles cantidades de control.

() Repore Aramce: cner 12018, - Conmep D Memsive e Hacenda O Fmamzas D Cesbaamisea, Pamems ¥ Repéiics Damescans

Moreo £ecimaco Amusa Monts Epecutado en of Mes

]s)

e]s]

= =
Desembolsos, indicadores y resultados: en este apartado se registra los desembolsos con denominacién en
moneda nacional (Quetzales) que el otorgante ha generado y ademas se identifican en el bloque de abajo los
gastos efectuados por la entidad receptora justificandolos con el cumplimiento de los indicadores y resultados
esperados, el cual estd manejado por la opcidn de edicién que se encuentra a un costado de este segmento.




