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, Preorden de Compra

Gwstrumento dentro del SIGES, permite\
registrar los insumos autorizados para la
compra, en los centros de costo.

Se utiliza exclusivamente en la ejecucion
del Presupuesto por Resultados, para

\compras de bienes y servicios. /




Sistema de Gestion -SIGES- Senvidor. gesmon Catdlogo dc  [kassali MMINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Si | ini ion [/ | . Unidad :
o EIE“:":‘“* Insumos PO (001 / 530 - UC DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORM) | =

Administrativa:

Clazificadores « Opcionez - | Tickets - Mis Reportes
S
Constancia de

Administracion

. Expediente de Gasto P
w Catdloge de Insumos w Disponibilidad H FpR y SNIP Hominz
Presupuestaria

05
_— : 13. Para
— ADoEso 3
Catiloges del Sistzma B Orden d= Compra Mamina FFR JCE No.
w @ Contratos u : w Informacién Piblica p
e pago
=g Némina y Registro de Presupuesto por Registro Contable de
i Personal Rezultados Fideicomisos

@ @ e (@ e

Registre de Documentos

Registro de Donaciones
en Especie

CCCC e}

Ejecucion de Froyectos
w de Inversion

Ejecucion por
Resultados

)
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Grupos de Gasto

/S \ Compra de papel

e afectan los
grupos de gasto:

v
Grupo 100 Compra de Equipo de
v Gru PO 200 Cémputo

\\/Grupo 300 "y,




Escenarios

En base a la Unidad
qgue la elabora

En base a la entidad

e Entidades que e Unicamente lo
ejecutan PpR realiza el
Centro de Costo




Proceso de la Pre-Orden de compra
por Centro de Costo

Ingresa datos q

Registra, modifica
0 anula - ;i

Envia a Unidad de

Insumos solicitados Compras, via
electronica

*Renglones que no detallan insumos
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1% Sistema de Gestién -SIGES- senid . Pre-Orden de [l MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
= i ( ini ion [ SIA .. Unidas -
— Sistema Integrado de Administracién [/ SIAF e _ Compra nidad 0194 / 5113 - SERVICIOS DE DIRECCION FINANCIERA

Administrativa:

- ‘ Pre-Orden - | Manuales - | Mis Gestiones | Mis Reportes | - ‘

PreOrden de Compra
[__Fecha |

201 - DIRECCION FINANCIERA
Ejecutora

Unidad
Campradora Nombre
Unidad(es) |RALLE DIRECCION FINANCIERA
Compradora |ERPVIRRY APOYO A LA GESTION PRESUPUESTARIA EN GUATEMALA AGEP

(=)
323214099 DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS / UE DIRECCION FINANCIERA

Ceg;;':ode 194/5113 - SERVICIOS DE DIRECCION FINANCIERA

el L= 1 SERVICIOS DE DIRECCION FINANMCIERA

e seoue |
w| Bva. Avenida 20-65, Zona 1, Torre de Finanzas, MNivel 14,

| teicrono  |EEEEER

M| LOPEZ URIZAR ERASTO RENE

Historial de Anotaciones |Ver Historial Completo |

| Grabar Mueva PreCrden de Compra | | Volver a la pantalla principal

Pedido por

)
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GESTION POR RESULTADOS
(GpR)




Ejemplos de Centros de Costo

Hidrocarburos
\\\
Embajada

Conservacion Vial

Centro
Arqueologico

Direccion de
Contabilidad del Estado
Programa Social
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Proceso de la Preorden de compra
en Siges (Continuacion)

Seleccionar Insumos

4 )
Renglones sin insumos

. (Renglones adicionales) )




I’Z Sistema de Gestion -SIGES- SEnIer ges

sﬁrm Sistema Integrado de Administracion / SIAF _

- | Pre-Orden | Manuales + | Mis Gestiones | Mis Reportes | - |
Linidad
Compradora

Unidad(es) 1073 DIRECCION FINAMCIERA

C d =
o Biisqueda de Insumos oD @
EaY

PreOmden de  NEACS MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Compra - 0194 / 5113 - SERVICIOS DE DIRECCION FINANCIE]

Administrativa:

Mombre

Centro de
Costo

Presentacian

BUSCAR POR
Botella Pet - 118 Litro(lt)

Departamento NSRBI  potella - 1 Litro(lt) =
No. Pedido | Cadigo Botella Pet - .5 Galén(gal) Presentacion Solicitar
| 2403 Enwvase - 3000 Mililitro{ml) Ver Solicitar
Teléfono | Botella - 1000 Mililitro(mi) Presentaciones Insurmno/Presentacion —
. . Ver Solicitar -,
| 2404 Galén - 3.78 Litro(i) Presentaciones Insumo/Presentacion
Ver Solicitar =
2405 Presentaciones Insumo/Presentacian
pantal
2406 Ver Solicitar
Insumos - Presentaciones Insumo/Presentacion
Bisqueda d 2407 Azicar CLASE: Dietética 21 Ver solicitar G

&
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Proceso de la Preorden en Siges

(Continuacion)

| Resultado
Asignar

Subproducto * Producto

* Subproducto




Sistema de Gestién -SIGES- MINISTERIO DE FINANZAS PUELICAS

W

SHMFERE

- | Pre-Orden | Manuales « ‘ Mis Gestiones | Mis Reportes ‘ - |
o 'Ef]'d“'a 18711117 APOYO ALA GESTION PRESUPUESTARIA EN GUATEMALA AGEP

Seni Pre-Orden de [
5 t o de Administracién / SIAF Unidad :
Sistema Integrado de Administracion / SIAF  gjercicic: [T NG ML i) ool ()15 / 5113 - SERVICIOS DE DIRECCION FINANCIERA

Subproductos = -

-] | Ingrese las cantidades deseadas para los subproductos que desea asociar y agréguelos a la preorden

= Subproducto Mombre Cantidad
Depart — —

N[:.r: 000-005-0001 Subproducto de Control y Coordinacion de la Ejecucidn Presupuestaria Im
Telé ? TT 7 Pagina 1de 1, elementos 1a 1 de 1.
Mon

Insunm

Bi
Ren
2
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Cddigo del Subproducto

Resultado m Subproducto

Lo = (o ) [wm
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Proceso de Compra

Unidad
Compradora -

—-



Proceso de Compra

4 N
Modulo que permite registrar las etapas

de la compra de insumos, requeridos por

los centros de costo.
N /
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Consolidacion




Sistema de Gestién -SIGES- Senidor: Entidad: MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Si ( ini iGn / SIA . i -
Sistema Integrado de Administracion / SIAF ¢ icio [ERIR RN AL pobienIOIN (001 / 530 - UC DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORM: | ~

Reportes | Manuales « | Mis Gestiones | Mis Reportes | - |

. m Consolidacién de Compra
e P 22457035

ecutora 203 - DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
npradora DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

S SC 2014-120: 60 metros de cable calibre 4 & | Exportar Consolidacion a Excel |
> Consulta Adjudicacion color rojo, 20 metros de cable calibre 4 —

color blanco, 20 metros de cable calibre 4 &

| Grabar Consclidacién ||‘u’o|ver a la pantalla principal

PreQrdenes a Consolidar
Pre Orden Pedido Centro de Costo Fecha Insumos Consolidar Devolver

22470294 2014-120 912 2210812014 Ver Insumos Consolidar Devolver

FreQrdenes Consolidadas
FPre Orden Pedido Centro de Costo Insurmos Desconsaolidar

Mo hay solicitudes para desconsolidar

=~
\u

. . o . \
Detalle de Consolidacién Resumen porlnsumos  \  Resumen por Renglén

Detalle de Insumaos

Solicitud  Pedidoe  Centro de Costo SubProducte Rengloen  Insumo  Mombre  Caracteristicas  Presentacion  Cantidad Solicitada Cantidad Adjudicada Saldo

Mo hay insumos en las solicitudes consolidadas en ésta consolidacion

Netallea Renmlanes cin Tncomne

)
\&

GESTION POR RESULTADOS
(GpR)




Registro de la Adjudicacion




Adjudicacion




1% Sistema de Gestion -SIGES- Senvider: . Entidad: MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
- Si L ini ion f SIA . .. Unidad .
s oo [ntegrado de Administracion / SIAF giecicio [T NG AL s 0001 / 530 - UC DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMY |+

Administrativa:

« | Procezos - | Repories | Manuales - | Mis Gestiones | Mis Repories | - |

Registro Adjudica Adjudic

Adjudicacion

Expediente 22571229

Unidad Ejecutora 203 - DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Consolidacion 22571228

Compra mediante concurso
Modalidad de Compra

Compra sin Concurso

Datos de la Adjudicacion

MNIT del Proveedor 2007615K

Informacion del proveedor

T ESTRADA GORDILLO JAVIER AUGUSTO

Correo Electronico Teléfono 44111987
Direccion

Método de Compra

Adjuntar archivo

Monto Total Adjudicado:

Historial de Anotaciones |‘u’er Historial Completo

9 |
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Liquidacion

Etapa que consiste en registrar el
detalle de la factura que el
proveedor entrega al momento de
ingresar los insumos al almacén.




Liquidacion

)

Anexo de Orden

de Compra

N CUR de
Devengado




Sistema de Gestién -SIGES- Senidor: - Proceso de Sntides: MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS M
Sistema Integrado de Administracion / SIAF . .. Compra PRSI (001 / 530 - UC DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORM) | v

Reportes - | Manuales - | Mis Gestiones | Mis Reportes | - ‘

» Preordenss Recibidas Liquidaciones

DATAFLEX
Beneficiario SOCIEDAD
ANCONIMA

EG I 5770128 Liguidacian Total Liguidacion Parcial

» Consolidacion/ Adjudicacicn
* Liguidacion

» Consulta Adjudicacion

Adjudicacion 22500744

Documento de Respaldo

Descripcion

Historial de Anotaciones |‘u’er Historial Completo ‘

Estado de Cuentas Resumido (Registros SIGES-SICOIN)tas Resumido (Registros SIGES-SICOIN)

)
\&
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PROCESO DE EJECUCION PPR (MODULO PROCESO DE COMPRA)

TECNICO Y

TECNICO DE COMPRAS

TECNICO DE PRESUPUESTO

REGISTRO DE BIENES DE

SUPERVISOR DE SUPERVISOR DE COMPRAS SOLICITUD DE PAGO INVENTARIQ FISICO
CENTRO DE COSTO TECNICO DE LIQUIDACIONES ANALISTA DE PRESUPLESTO sl ple (oAl
Recibe y consolida
( INICIO ) preorden
¥
Elat;ora Proceso de compras | Elaboray
- Guatecompras | aprueba CDP
solicitud de ( ; RIEE) P :
bienes y Regist diudi iy
. egistra adjudicacion
Sefvicios ; enera érden de ’ EEnamiE e
I g e | compromiso
compra automatica
Elabora y v
envia i Entrega orden de Registra
preorden compra al proveedor -{bienes en el
. 1 inventario
Recibe factura e
ingreso a Almacén v
_ l_ _ Da alta a los
Elabora liquidacion de bienes en el
la adjudicacion inventario
1| |
Afecta grupo 3 «
NO Genera CUR -
. . Solicita
Aprueba liquidacion de pago
devengado

FIN




Comentarios de la capacitacion




Cppacias

2
@
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