
Nota: Las características deben adaptarse al tipo de insumo que se está detallando. 

Formato de Requerimiento para la Incorporación de Insumos al Catálogo 

 

Formato Establecido: 

Renglón Sugerido 
Combinación Características Presentación 

Nombre del Producto           Nombre Cantidad Unidad de medida 

                    

                    

 

1) Renglón: Colocar el renglón sugerido, el cual será validado por la Dirección Técnica del Presupuesto en base al Manual de Clasificaciones Presupuestaria para 

el Sector Público de Guatemala, 5ta. Edición. 

2) Nombre del Producto: Se debe de colocar el nombre sin ninguna característica. 

3) Características: Se debe  de colocar el número de características que sean  necesarias y que identifiquen al insumo al momento de efectuar la compra,  

escribiendo una característica por celda, e indicar las unidades de medida en los insumos que apliquen. 

4) Presentación: Debe ingresar el detalle la presentación del insumo disponible en el mercado. 

 

Forma Incorrecta: 

 Mesa de Madera Rectangular de 2 x 3 x 1.5 metros.  

 Azúcar blanca normal de 5 libra. 

 

Forma Correcta: 

Renglón 

Sugerido 

Combinación Características Presentación 

Nombre del 

Producto 
Material  Forma Ancho 

Unidad de 

Medida  
 Largo 

Unidad de 

Medida  
Alto 

Unidad de 

Medida 
Nombre Cantidad 

Unidad de 

medida 

322 Mesa Madera Rectangular 2 Metro 3 Metro 1.5 Metro  1  

 
 

Renglón 

Sugerido 

Combinación Características Presentación 

Nombre del 

Producto 
Color  Clase Nombre Cantidad 

Unidad de 

Medida 

211 Azúcar Blanca Normal Bolsa 5 Libra 

211 Azúcar Morena Normal Bolsa 2500 Gramos 


