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Oficio Circular No. DBE-20-2023

Para: Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado, Secretarias vy ot_raé
Dependencias del Ejecutivo, Procuraduria General de la Nacién y en lo que aplique
a Organismos de Estado, Entidades Descentralizadas y Autbnomas

De: Lic. Jorge Nery Quiroa Quevedo
Jefe del Departamento de Adjudicacio
Direccién de Bienes del Estado

alizacion de Bienes Muebles

Lic. Efrain Berganza Sandoval
Subdirector
Direccion Bienes del Estado

Vo. Bo. Lic. Migdaél Girdn Corado
Director
Direccion de Bienes del Estado

Asunto: APROBACION DE LA GUIA DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE
GESTI(')N’DE RESOLUCIONES DE BIENES MUEBLES -SIGERBIM-, DE LA
DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS
PUBLICAS. :

Fecha: Guatemala, 16 de noviembre de 2023

La Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, de conformidad con lo que
establece el articulo 64 del Acuerdo Gubernativo numero 112-2018 Reglamento Organico Interno
del Ministerio de Finanzas Publicas, el Departamento de Adjudicaciéon y Legalizacion de Bienes
Muebles, es el responsable de coordinar la emisiéon de resoluciones para la confirmacion de
propiedad de vehiculos, alzas, posesiones, traslados, bajas de bienes muebles destructibles en
mal estado del sector publico y coordinar la practica de avallios a los bienes muebles, segun
corresponda.

Asimismo, mediante el Acuerdo Ministerial nimero 455-2019, publicado el 19 de mayo de 2019 en
el Diario de Centro América, se aprobé la creacion e implementacién del Sistema de Gestion de
Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-, a través del cual se emiten resoluciones
administrativas via electrénica, para los procesos administrativos en cumplimiento a la norma antes
indicada.

Derivado de lo anterior, la Direccién de Bienes del Estado considera necesario que las entidades
de Gobierno Central y en lo que aplique para las Descentralizadas y Auténomas, cuenten.con una
Guia de Usuario para el Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-; por
lo que, es conveniente emitir el presente documento.

La Guia de Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-,
debera ser publicada en los medios electrénicos del Ministerio de Finanzas Publicas en un plazo
no mayor de 15 dias habiles, el cual sera de estricto cumplimiento, a partir de la publicacion de la
presente circular en el Diario de Centro América.

Atentamente,

c.c. Archivo
MGC/EFB/JNQQ/bjdc

8a. Avenida 20-59 Zona 1, Centro Civico, Guatemala
PBX: 2374-3000 Direccién de Bienes del Estado EXT: 11600

www.minfin.gob.gt Siguenos en: u como @miafnGT
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resolucicnes -SIGERBIM-

Introduccion

La presente guia tiene como objetivo desarrollar las etapas de las gestiones de
bienes muebles que se llevan a cabo dentro del Sistema de Gestidén de
Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-, para generar las resoluciones de
confirmacion de propiedad de vehiculos oficiales y de regularizacién de inventario
de bienes muebles, asi como el uso y funcionamiento por parte del solicitante de
dicho sistema, el cual es de observancia general para las entidades de Gobierno

Central y en lo que fuere aplicable para las descentralizadas y auténomas.

Las resoluciones emitidas por medio del -SIGERBIM-, cuentan con un cadigo de
seguridad QR y firma electrénica de la Autoridad Superior de la Direccion de Bienes
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, con la finalidad de brindar a las
entidades del sector publico, la celeridad de sus gestiones administrativas en forma

virtual, sustituyendo de esta manera las resoluciones convencionales.

En cada una de las gestiones del propio sistema aparecen descritos los campos a
llenar con los datos y documentos que se deben subir a la plataforma digital, segan
el tipo de solicitud a realizar, lo cual permite que el usuario tenga una mejor

ilustracion del proceso para generar su resolucion de tramite.
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Objetivo

Que los usuarios cuenten con una guia de facil acceso para la utilizacion del
Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-, lo que
permitird que las entidades de Gobierno Central, y en lo que fuere aplicable a las
descentralizadas y auténomas, para que generen en linea resoluciones de
confirmacion de propiedad de vehiculos y de regularizacién de inventario de bienes
muebles, con este sistema se agiliza el proceso administrativo y contribuye con el
medio ambiente al promover cero uso de papel en la Direccion de Bienes del
Estado.
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Capitulo 1

Creacion y cambio de usuario en el Sistema de Gestion de
Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-

Para la creacién de usuario o cambio del mismo en el Sistema de Gestién de
Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-, las unidades ejecutoras deberan
presentar oficio dirigido al Director de la Direccion de Bienes del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas, con la siguiente informacion: cédigo y nombre de
la entidad, cédigo y nombre de la unidad ejecutora, nombre completo de la
personada asignada, renglon presupuestario, Nimero de Identificacion Tributaria
-NIT-, correo electrénico institucional y personal, nimero de teléfono y extension.

Modelo de creacién de usuario:

Reciba un cordial scludo cde NOMBRE DE INSTHUCION de NOMBRE DE LA UNIDAD
EJECUTORA, por este medio nos permitimos informerle que en el marco de lo estoblecido
en el Acuerdo Ministericl No. 455-2019 de fecha 04 de noviembre de 2019, se ha designcdo
para operor el Sistema de Gestion de Rescluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-, ¢ cargo
de la Direccion de Bienes del Estado: ¢ I siguiente persona:

CODIGO Y NOMBRE DE LA ENTIDAD
CODIGO Y NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA
ASIGNADA

RENGLON PRESUPUESTARIO DE LA PERSONA
ASIGNADA

NIT DE LA PERSONA ASIGNADA

CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL DE LA
PERSONA ASIGNADA

CORREOQ ELECTRONICO PERSONAL DE LA
PERSONA ASIGNADA

NUMERO DE TELEFONO Y EXTENSION DE LA
PERSONA ASIGNADA

Sin ofro porticular, me suscribo de usted, deferentemente,
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Modelo de cambio de usuario:

Tengo el agrado de dirigirme 2 usted, en ocasion de solicitar la INACTIVACION del usuario en el Sistema de
Gestidn de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERSIM- del funcionario que se detalla a continuacion:

CODIGO ¥ NOMBRE DE LA ENTIDAD

CODIGO ¥ NOMBRE DE LA UNIDAD EIECUTORA
NOMBRE COMPLETO

RENGLON PRESUPUESTARIO

NIT

CORREQ ELECTRONICO INSTITUCIONAL
CORREQ ELECTRONICO PERSONAL

NUMERQ DE TELEFONQ Y EXTENSION

Asimismo, se solicita CREAR el usuario en el Sistema de Gestion de Resoluciones de Sienes Muebles
SIGERBIM- para el funcionario , encargado de inventarios del

CODIGO Y NOMBRE DE LA ENTIDAD
CODIGO Y NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTORA

NOMSRE COMPLETO DE LA PERSONA
ASIGNADA

RENGLON PRESUPUESTARIO DE LA PERSONA
ASIGNADA

NIT DE LA PERSONA ASIGNADA

CORREQ ELECTRONICO INSTITUCIONAL DE LA
PERSONA ASIGNADA

CORRED ELECTRONICO PERSONAL DE LA
PERSONA ASIGNADA

NUMERO DE TELEFONO Y EXTENSION DE LA
PERSONA ASIGNADA

sin otro particular, me suscnbo de usted.

Los usuarios asignados por las Unidades Ejecutoras de las entidades de Gobierno
Central y en lo que fuere aplicable para las descentralizadas y auténomas, seran
los responsables del uso del Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes
Muebles -SIGERBIM-.
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Capitulo 2
Ingreso al Sistema y Tipos de Gestiones

Ingreso al Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles
-SIGERBIM-

Para ingresar al Sistema de Gestion de Resolucion de Bienes Muebles, el usuario
solicitante debe seleccionar el siguiente enlace:

https://sso.minfin.gob.gt

El enlace anterior genera la siguiente pantalla, en la cual el usuario debera colocar
su Nimero de ldentificacién Tributaria -NIT- y la contrasefia.

Istimado Uscaria, por favor ingrese 5o daton.

= e

Contraseia:

Restablecer Contrasatia & Cotten lecttinkn
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

En el momento, de colocar su Numero de Identificacion Tributaria -NIT- y
contrasefia, ingresara al men( principal del Sistema de Acceso de Usuarios -SAU-,
y debera de seleccionar el médulo de -SIGERBIM-.

[stimado Usuarlo, por laver scleccione el slstema que desea consultar:

@

Tipos de gestiones segun el tramite a realizar en el Sistema de
Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-

Los usuarios asignados por las unidades ejecutoras de las entidades de Gobiemo
Central, y en lo que fuere aplicable a las descentralizadas y autonomas, podran
seleccionar en el Sistema cualquiera de las gestiones siguientes:

Traslado de Vehiculos

Traslado de Bienes Muebles

Baja de Bienes Muebles en mal estado, en el extranjero
Baja de Vehiculos en mal estado, en el extranjero

Baja de bienes en mal estado, en el interior del pais

Baja de bienes en mal estado, Departamento de Guatemala y sus municipios
Avalio de Vehiculos

Avaluo de Bienes Muebles

. Posesién de Bienes Muebles

10.Posesion de Vehiculos

11.Confirmacion de propiedad de vehiculos nuevos (compra)
12.Confirmacién de propiedad de vehiculos usados (compra)

CONOO AWM
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestion de Resoluciones -SIGERBIM-

13.Confirmacién de propiedad de vehiculos usados (compra leasing)

14.Confirmacion de propiedad de vehiculos recibidos en calidad de donacién

15.Confirmacion de propiedad de vehiculos recibidos en calidad de donacién
(importacion)

16.Confirmacién de propiedad de vehiculos usados (recibidos por traslado)

17.Confirmacién de propiedad de vehiculos en caso de extravio o robo de
documentos

18.Confirmacion de propiedad de vehiculos recibidos por indemnizacion

19.Confirmacién de propiedad de vehiculos por robo

20.Confirmacion de propiedad de vehiculos por siniestro

21.Confirmacion de propiedad de vehiculos por comiso

22.Confirmacion de propiedad de vehiculos usados (por venta en subasta
publica)

23.Confirmacion de propiedad de vehiculos por posesion
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Capitulo 3

Creacion de Gestiones en el Sistema de Gestion de Resoluciones de
Bienes Muebles -SIGERBIM-

Dentro del Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-,
en la opcién “Menu”, el usuario debera seleccionar “Bandeja Salicitante™.

Rionvemdo

Selma oo Ormbon oo Reol0ones 00 Londs Muonks:
Dueccion de Genes dal Catedo

T Y

Seguimiento ¢ '

SIGERBIM

Sulecciona ke opcion de tu Witeres on ol Mand de Ia aquina superior derocha.

Ié@@@

E| Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-, mostrara
una pantalla en la cual deberé seleccionar la opcién "Agregar Nueva Gestion de
Resolucion".

Agregar Nucva Geston de Rezcluedn Todes v

Givme

Usuario

Fechage  Fechade que

No.ce vencimiento  Creacién  Usuanogue Cred  Modticd
Cestion Tipo e Cestitn Mo.de Resolucién  Geston Gaaton Gesnen Gestion  Este  Accion
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestidn de Resoluciones -SIGERBIM-

Posteriormente, mostrard una ventana en la cual deberd acceder a la opcion
"Seleccione un Tipo de Gestidn", y seleccionar entre la lista desplegable la gestion
a solicitar.

Creacion de nueva Gestion

Seleccione un Tipo de Gestién

Creacion de nueva Gestion

Seleccione un Tipe de Gestién

Traslado de Vehiculos
Traslado de Bienes muebles
Baja de Bienes Muebles en mal estado, En el Extranjero

Baja de Vehiculos en mal estado, En el Extranjero

Baja de Bienes en mal estado, en el Interior del pais

Baja de Bienes en mal estado, Departamento de Guatemala y sus municipios

Avalio de Vehiculos

Avaluo de Bienes Muebles

Posesion de Bienes Muebles

Posesion de Vehiculos

Confirmacidn de propiedad de vehiculos nuevos (compra)

Confirmacién de propiedad de vehiculos usados (compra)

Confirmacion de propiedad de vehiculos usados (compra leasing)

Confirmacién de propiedad de vehiculos recibidos en calidad de donacién

Confirmacion de propiedad de vehiculos recibidos en calidad de donacién (importacion)
Confirmacién de propiedad de vehiculos usados (recibidos por traslado)

Confirmacién de propiedad de vehiculos en caso de extravio o robo de documentos © placas
Confirmacion de propiedad de vehiculos recibidos por indemnizacion

Confirmacién de propiedad de vehicules por robo

Confirmacién de propiedad de vehiculos por siniestro

Confirmacion de propiedad de vehiculos por comise

Confirmacién de propiedad de vehiculos usados (por venta en subasta publica)
Confirmacién de propiedad de vehiculos por posesién a
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestidn de Reseluciones -SIGERBIM-

Al seleccionar el tipo de gestidn, el sistema desplegara los requisitos que se deben
subir en formato PDF en los campos correspondientes. Para que el -SIGERBIM-,
habilite la gestion seleccionada debe presionar el botén “Crear”, a efecto de generar
la solicitud de resolucién o “Cancelar” para regresar a la pantalla anterior.

Creacion de nueva Gestion

Leganzacién ce Trasiaco c¢ Bienes muedles ~

nota:

httpi#/prueba com

Descripcién:

Legalizacion ce Traslaco ce Bienes muebles
Requizito:

1) Certificaco ce Acta Entrega-Recepcidn 2) Certificacién de registro de
Inventario

Cuando se crea una nueva gestion aparecera una ventana, en la cual solicita la
confirmacion. En caso de no estar seguro de crear la gestién podra “Cancelar” y
regresar a la pantalla anterior.

¢ Esta seguro de crear la gestion de Legalizacion de Traslado de Bienes
muebles? recuerde que posteriormente no pedra realizar un camblo de tipo
de gestién

Direccién de Bienes de Estado Pagina 13 de 37



Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Al confirmar la creacion de la solicitud de resolucién, el sistema emite el mensaje:
“Gestion creada exitosamente” y genera un nimero de gestién de la bandeja del

solicitante.

o, e Venciovents  Crascion
Gastion Tipo de Gesticn No.gsRetomcn  Gunon  Gevsén
Gpn  Commamanmpemic  DMOMMSCN. @I oma0
Rl oNicLns L=a0es (ot vened en 20msT
Iy s pinscn
/.. Comvmacendepopedstor  CULOALMICW. 03N SDAND
vty rmciaeon D 07t
neemazacen

Coatnacon de prudedac oo COLDALBILCAY. 094220 e
20261

Usuano que Cree  Modifed
Gantion

Castien
IEMANT. LA AO7IM4.  Finaacn
memanAfurGia  Cldudia
Porer s
Autla Tang
20MOETN-Lus  OOZIM4-  Fmdascs
HemAvAZuTa  Clausa
P nam
Auta Tang

20M0M0-Lus  67IN4. Fmaizade

Feman Azurca

Esade  Acewn

Al ingresar a la “Bandeja Solicitante" el sistema mostraré al usuario todas las
gestiones creadas, las cuales figuran en forma descendente, por nimero de gestion
y con los estados siguientes: “En Edicion”, “Finalizada”, “Rechazada para

Correccion” o “Rechazada por Improcedencia”.

Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Mutbies
Directidn de Bienes col Estado

Agregar Nueva Gestion de Resolucion Tocos ¥
Fechade Fecha ¢e Creacién | UssarioqueCred | Urimo Usuario que
No.deGostidn | TicoceGestida | Mo ds : Geston Gestion Estado Accién
Confirmacién de
propieasd ce
8 CEE-DALEN-CPV- 26369819-Lus 6073344~ Claudia ;
20AB14 T | VeiviRE MRS, oo SN0 oMAB i srgaPin: WanadaTang TSR
(porventaen
3uBasta pUsica)
Triemite co Baja ce
Bienes Destrucitles
enmal Estads, 26358819-Luts  23368819-Luss
o Desatamento co 202 BOS20Z oo ima Pite: Hemdn Acwrdia Pérez. S E0SHR n
Guatemala y sus
Municpios 3
Resolucénde  DBE-DALEM-AV- 22022023 7022023 28269810 - Lus 2052838K -
22310 Aadodevemios 20235 HeménAwcaPire:  FERNANDO sprosaca ]
Resolucién de 220022023 TR0 26368019-Lus  2B60B10.Lus
202311 #usto € Bienes Hormdn Aurda Pirez Homin Aoda Pérez  oacacasor ﬂ
Muebles bt
Confirmacidn e &042023 21032023 79317243 - Marla 6243565 - Mania
202318 proplecag ce José Git Carzallo Eugenia Valoes Rechazacapard B
iculos nueves EBaves Corecaén
{compra)
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Para continuar con la solicitud, debera presionar sobre el nimero de la gestion
creada, esto con el propésito de cargar los documentos requeridos.

w Gestion de Resoluaidn

Agregar Nueva Gesthion de Resolucion £n Eqicidn
Umimo
Usuane
Fechade  Fechade que
No. &e Vencimiento Creacidn Usuarioque Creé  Modificd
Gestion Tipo de Gesticn No. de Resolucién  Gestién Gestion Gestion Gesticn
sy T Baja ce Bienes D oT0%23 230073 T9IT243-Mara 6243565
&n mal Estaco. Departamento de. José Gil Cambalio Mara
Guatemala y Sus MuniCipios Eugenta
Vaides
Bawes.

Estado  Accién

w0

Ecicdn

En la seccion de “Documentos de la Gestion”, los campos marcados con asterisco
rojo (*) son de cumplimiento obligatorio y los que no tienen asterisco (*) son

opcionales.

de Resohicion - Detaies de Cesnon

Tipo de Gestibn: No. do Gastion:
Tramte do Baja da Bl en mal Eetade. 1oy s Municipioe 077
Estada de Gestion: Enmicad o Dependancla Soliciuante:
EnEcdin WVUNICPALIOAD DE BARBERENA

Not: Los Conomemas con U () 200 & Ingree colgatork.

Bian No de Serie Modalo Maica Valot én Adquisicion
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestidn de Resoluciones -SIGERBIM-

En el campo “Listado de Bienes Muebles en Gestion”, debera seleccionar la opcién

“Agregar Bien” y enlistar los bienes de la gestién.

Tipo de Gastion:
Tramia ga Baja oo Bunes Dastructios on mal Estedo, Dupanamento e Guatemala ¥ s Muncipioy
Entado de Gastion: Entidad o Dvpendencla Solicitante:
EnCacion MUNCIPALISAD OC SARSTRINA

No. de Gastion:
2072

Do mantnn da 1a Canion

Com o e i e

Notat Law documantos €6n un (7] 534 de ingress sbligatens

Lintado do Dlanes Mo on Gantin

Bon No de Sarde Modalo. Marca

Vador de Adquisichin

Tipos de Gestidon

a. Traslado de vehiculos y otros bienes muebles
Para las gestiones de traslado de vehiculos o bienes muebles se mostrara la opcion
agregar “Entidad Receptora” y “Unidad Ejecutora Receptora”.

Direccidn de Bienes de Estado
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestién de Resaluciones -SIGERBIM-

En el campo de “Entidad Receptora”, debe ingresar el nombre de la entidad a la que
pertenece la Unidad Ejecutora y posteriormente seleccionar el nombre completo de
la misma desde la lista desplegable de instituciones, luego presionar la tecla “TAB”
para “habilitar” la escritura a la casilla de “Unidad Ejecutora”.

Tigo 4 Gentoni Mo, da Genusn
Legattanin da Trawana do Kiates murtias ez

a0 e Gantdn: Emoad o Depanaencia Sousama:
B K BANCO DO GUATEMALA

Crbided Recaptors: Urigad Clocatons:
[ rrsems ond Y} P

MENISTERIC OE CEZARAOLLO SCCLL
MENIFTERIO OC RELACICHES EXTERGRES
L MENISTERIO DT GOERNASION
MENISTERIO DE Lh DEFENSA MNACKS AL
n MIISTERIO OC FNANZAS PUSUCAS
MENISTERIO DE EDUCACION
MINISTERIC OF SALUD PUBUCA ¥ ASISTENCIA SOZUL
N STERIO O TRABAID ¥ PREVINION 30CIaL.
MENISTERIO DE ECONOULA
MENISTERIO O a3 RCUATURS ANADTRA Y ALMENTACION
MENISTERIO OE COMUNICACIONES. INFRAESTAUCTURA Y VIVIENDA
MIUSTERIO OE ENERGIAY MINAZ |
MENIZTERIQ O CULTURAY SEPORTES
T
M STERIC DE AMBENTE ¥ RECURTOZ NATLRALED
M| STERIO DE 4410 PUBLICA ¥ ASIETENCIA 5CCIAL

- O PN

AR U ICA
MINISTERIO DE COMUNICACICNES, INFRAESTELCTURA Y VIVIENiGa i
MENISTERIO OC ENERGIA Y WINAS \/
MAISTERIO DE CULTUAY SZROATEE 00,

3 Vator g Adauinkin Accion

En la casilla de “Unidad Ejecutora”, debe ingresar el nombre completo de la misma
desde la lista desplegable.
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Para dejar grabada la informacién de la entidad receptora, presionar el boton
“Guardar”.

Imfosmacion da la Enfad Recepioa

Enncad Receptora: Unidad Ejscutors:
MISTERID OE FINANZAS PUELICAS DIRECCICN OF CONTABIIDAD DELESTALO

b. Baja de bienes muebles en mal estado en el extranjero

Al seleccionar el tipo de gestion, el sistema desplegara los requisitos que se deben
subir en formato PDF en los campos correspondientes; para que el -SIGERBIM-,
habilite la gestién seleccionada debe presionar el botdn “Crear”, a efecto de generar
la solicitud de resolucién o “Cancelar” para regresar a la pantalla anterior.

Creacion de nueva Gestion

Baja de Vehiculos en mal estado, En el Extranjaro »

nota:
http.//prueba.com

Descripcion:
Baja de Vehiculos en mal estado, En el Extranjers

Requisito:
1) Acta de mal estado y detalies 2) Centficacion de registro de inventano 3)
Informe teenico £) Documento de autarizacion
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestidn de Resoluciones -SIGERBIM-

En la seccidon de “Documentos de la Gestién”, los campos marcados con asterisco
rojo (*) son de cumplimiento obligatorio y los que no tienen asterisco (*) son
opcionales

F2l Gestion de Resoluckin - Detabes do Geshin

Informacion de la Geatitn

Tipo de Gestidn: No. de Gestién:
B2 do Ven/cuics en mal estado, En ol Extranjers | 202370
Estado de Geatidn: Entidad o Dependencia Solicitante:
En Edicién GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE QUETZALTERANGS

Cavticaacion de regram de liventan At (e el 300 Sty

INota: Los oocumentos con un (%) 30 Se ingreso cEagateno.

No. de
Dien VINChasis Modelo Marca. Valor de Adquisicidn Accidn
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestidn de Resoluciones -SIGERBIM-

c. Baja de bienes muebles en mal estado, departamento de
Guatemala y sus municipios

Al seleccionar el tipo de gestion, el sistema desplegara los requisitos que se deben
subir en formato PDF en los campos correspondientes; para que el -SIGERBIM-,
habilite la gestion seleccionada debe presionar el botén “Crear”, a efecto de generar
la solicitud de resolucién o “Cancelar” para regresar a la pantalla anterior.

Creacion de nueva Gestion

Baja de Bienes en mal estado, Departamento de Guatemalaysusmu v |

nota:

http:f/prueba.com

Descripclon:

Baja de Blenes en mal estado, Depanamento e Guatemala y sus
municipios

Requisito:
1) Acta de mal estado y delalles 2) Certificacion de registro ce inventario 3)

Informe tecnico 4) Documente ce autorizaclon

En la seccidon de “Documentos de la Gestion”, los campos marcados con asterisco
rojo (*) son de cumplimiento obligatorio y los que no tienen asterisco (*) son
opcionales.
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

d. Baja de bienes muebles en mal estado, en el interior del
pais
Al seleccionar el tipo de gestion, el sistema desplegara los requisitos que se deben

subir en formato PDF en los campos correspondientes; para que el -SIGERBIM-,
habilite la gestién seleccionada debe presionar el botén “Crear”, a efecto de generar

la solicitud de resolucion o “Cancelar” para regresar a la pantalla anterior.

En la seccion de “Documentos de la Gestion”, los campos marcados con asterisco
rojo (*) son de cumplimiento obligatorio y los que no tienen asterisco (*) son

opcionales.

Direccidn de Bienes de Estado

Creacion de nueva Gestion

Baja e Bienes en mal estadc, en &l Intenior del pais v

notac
hup://prueba.com

Descripcién:
Baja ce Blenes en mal estado, en el interior g2l pais

Requisito:
1) Acta de mal estado y detalles 2) Cerificacién de registro de inventaria 3)

Informe tecnico 4) Documento de auterizadion
&=

Tipo de Gestidn: No. ga Geatidn:

aja o Branes 20 MB #11200, 80w intersar Gl PAIK 202381

Eamda de Gestidni Entiaad 5 Dupendencia Soncitante:
En Cacion GODEANACION DEPARTAMENTAL OC QUETIALTCHANGO

T R T T T R G 0 S L A Y]
T
(R

= | |
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

e. Avaluo de bienes muebles

Al seleccionar el tipo de gestion, el sistema desplegara los requisitos que se deben
subir en formato PDF en los campos correspondientes; para que el -SIGERBIM-,
habilite la gestion seleccionada debe presionar el botén “Crear”, a efecto de generar
la solicitud de resolucion o “Cancelar” para regresar a la pantalla anterior.

Creacion de nueva Gestion

i Avallo de Bienes Muebles > ‘

nota:
http:/iprueba.com

Descripclén:
Avalio de Bienes Muebles

Reguisite:
1) Certificacién de registra de Inventario 2) Factura de adquisicién

En la seccion de “Documentos de la Gestidn”, los campos marcados con asterisco
rojo (*) son de cumplimiento obligatorio y los que no tienen asterisco (*) son
opcionales

B Ceastén de Resolioon - Detaias de Geshon

Tipo de Gastién: No. de Gestion:
Avalle de Blenes Mueties 20382
Estade de Gestidn: Entidad o Dependencia Solicitante:
En Cdicién OOBERMACION NTAL DE QUETT:

AL i e s i vt 2

Nota; Los Gocumpntos con i () 83N 08 INgress coligatorio

No. de
Been No ge Sene Modalo Rarcae Valor ge Adquincion Accion
=2 —
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

f. Posesion de bienes muebles

Al seleccionar el tipo de gestidn, el sistema desplegara los requisitos que se deben
subir en formato PDF en los campos correspondientes; para que el -SIGERBIM-,
habilite la gestion seleccionada debe presionar el boton “Crear”, a efecto de generar
la solicitud de resolucién o “Cancelar” para regresar a la pantalla anterior.

Creacién de nueva Gestion

‘ Posesién de Bienes Muebles

i nota:
| http /iprueba.com
|

Descripeién:
Posesién de Bienes Muebles

Requisito:
1) Acta de posesion del Bien

En la seccidon de “Documentos de la Gestion”,

los campos marcados con asterisco

rojo (*) son de cumplimiento obligatorio y los que no tienen asterisco (*) son

opcionales

T Geston de Resolucion - Detatles o Oesbon

Tipo de Gestidn: No. de Geatidn:
Fosmuon de Benen Musbles 0238
C81300 e Gestidn: Entidad o Dependencla Soliciante:

En Cacrn GOCERNACION DEPARTAMENTAL OF SUETIALTENANGO

Documenton da ba Gealidn

Nota: Las doCuMentas Con un (%) 30n de Ingresd obigatano.

Uintado de Dienes Mucbies en Gesfion

MNo. de
Bien No de Senw Moddeio Marca Valor de Adquimicion Agaron

Regronar

Direccidn de Bienes de Estado
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

g. Confirmacion de propiedad de vehiculos

Al seleccionar el tipo de gestion, el sistema desplegara los requisitos que se deben
subir en formato PDF en los campos correspondientes; para que el -SIGERBIM-,
habilite la gestion seleccionada debe presionar el boton “Crear”, a efecto de generar
la solicitud de resolucién o “Cancelar” para regresar a la pantalla anterior.

Creacion de nueva Gestion

| Confirmacién de propiedad de vehicules nuevos (compra) bl o

nota:

hitp:/iprueba.com

Descripcidn:

Confirmacién de propiedad de vehiculos nuevos (compra)

Reguisito:
1) Gentificacién de registro de Inventario 2) Factura emitida por la venta

En la seccion de “Documentos de la Gestion”, los campos marcados con asterisco
rojo (*) son de cumplimiento obligatorio y los que no tienen asterisco (*) son

opcionales

[ Gomtion a0 Resoarcen - Ortaton de Gestion

Tipo de Gestion: No. da Gestitn:
= de prepledad de vehy o o 202384
Estado do Gantion: Emidad o Dependencia Solicitants:
En Edicion GOBLRNACION DL DE QUETZAL

Nota: Los documentas con un {*) son de ingreso sbligatada

Direccién de Bienes de Estado
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resolucicnes -SIGERBIM-

Capitulo 4

Procedimiento para cargar los documentos requeridos en el Sistema de
Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-

a. Entidades de Gobierno Central

Para cargar los archivos que contienen los documentos requeridos para las
gestiones que se encuentran en el _SIGERBIM-, debe seleccionar el archivo que
identifica el documento requerido. El sistema permite adjuntar uUnicamente en
formato PDF.

T ] X

Nota: Loa docymentas % uA (') S0 0F 330 SCIGIENG

Si el usuario intenta “Finalizar” sin haber ingresado algun requisito obligatorio, el
sistema mostrara el mensaje siguiente:
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestidn de Resoluciones -SIGERBIM-

Para ingresar los bienes muebles relacionados a la solicitud, debera presionar el
botdn “Agregar Bien”:

Ertitad Receptora: Unigad Clecutoes:
DIRECEHN DT CONTATILITAD OEL T3T400

Las entidades de Gobierno Central, deberan ingresar el cédigo del Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- del bien, el sistema validara si éste se encuentra
registrado en la Unidad Ejecutora solicitante, en caso contrario, el sistema dara un
mensaje de error similar al siguiente:

Cuando el sistema encuentra el bien mostrara el mensaje “No. de bien encontrado”
y se procedera a ingresar la informacién en los campos de la pantalla, ejemplo:

[em———

[
—— [R—
- sworaiaon
P,

AL 3 oa
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestion de Resoluciones -SIGERBIM-

Al ingresar los datos al sistema el usuario solicitante presionara la opcion “Agregar
bien”, y posteriormente aparecera el mensaje que el mismo ha sido ingresado
exitosamente como figura en las imagenes siguientes:

Si el usuario solicitante desea cancelar la accidn realizada y regresar a la pantalla
anterior, podra presionar el botén “Cancelar”.

Cancelar

El sistema mostrara la informacién del bien que ha sido ingresado en la pantalla, en
caso sea Unico bien, se muestra todo el detalle del mismo.

O Ge AT Arean
aramnn oa-

i f

Fipo de Dacumenio Hasesngo: o Dotements Hebpsiast

s

{isif
i A
i

[T
APOYABATON B ASKENT T wEORy aranm BESOUARDADE

Si hay varios bienes, el sistema muestra una lista y la opcién para desplegar el
detalle de cada bien ingresado:

Vo.de
Diwn. N dhe S Menbedo Maca Ve che Aubeparale ion Aecdn
Q0LATADY 5T am =™ camem Bv
oot @ o m LYETY -
a0saza s u s G400 o-
LAY ouarscei L a7am n -
FNITRPAISE FLOW
| .
| cousws oanseese ot w erean o-
ENTCRPRISS PLOWH
W70 Saiort
tosamn canecuK scaner w aroam -
ENTERPRISE FLOW
NTT90.
sosasens R0 eos arenL s canon a7 o-
P TS CosAEDELEL Canon aTINm o~
DAMADHEY (3% s CONTINENTAL Cam s n -
oosaDsr 18 e conTREATAL Q2m7 a-
K25 4 Spdem s
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

b. Entidades de Descentralizadas y Auténomas

Los usuarios de estas entidades deben presionar la opcién “Agregar Bien”, para
ingresar la informacién de sus bienes de manera manual esto derivado a que no
figuran registrados dentro del SICOIN-WEB.

El usuario después de haber agregado los bienes a la gestion, tendra la opcién de
“Editar”, “Eliminar” o “Mostrar el Detalle” del bien o bienes correspondientes.

Edtar ion Accion Accion
bk - ¥
=] v mIEI e =

Al terminar de ingresar todos los bienes asociados a la solicitud, el usuario
presionara la opcion “Guardar”, y el sistema mostrara el mensaje de confirmacion.

|
= Rams
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestidn de Resoluciones -SIGERBIM-

Posteriormente, el usuario seleccionara la opcién “Finalizar’ para que la solicitud
sea trasladada para su analisis a la Direccion de Bienes del Estado.

= ey

¥v" En cualquier momento se puede regresar a
la pantalla anterior sin grabar ni finalizar por
medio del boton “Regresar”.

Al finalizar la solicitud, el sistema valida que se haya ingresado toda la informacién
requerida. En el caso de que falte informacion, se mostrara el mensaje que
corresponde al tipo de informacién faltante, por ejemplo:

Una vez completados los datos debe presionar “Finalizar”, y el sistema mostrara el
mensaje “Datos del documento grabados correctamente”.

N Lo et 0 o ) 008 g b,
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Al finalizar el documento, se muestra la confirmacion siguiente:

La gestién de lucién sera finalizada cdosen

) Estoy seguro del contenide de la gastién

i | oo

El usuario debera marcar la opcion “Estoy seguro del contenido de la gestion”, la
cual habilitara la opcién “Finalizar”, luego se enviara la solicitud para su anélisis de
la Direccidn de Bienes del Estado.

La gestién de resalucién sera finglizada ;desea continuar?
@uo‘y seguro dal contenido de la gestidn

E| sistema muestra el mensaje “Distribuida con éxito”, en ese momento la solicitud

se traslada a un analista de la Direccién de Bienes del Estado y desaparece de la
bandeja de usuario solicitante.

g

LY ekt resncn
Aoyega oy Cesicn 2 Feokom. T ¥
ooy
(]
Fedate feade £
"t ] led  Mmmen (moi lmmogr M
Gacn Teade Gestén Rt Getl Gl CoiGsn Gate Bme ko
Crimenipmedte  CEQABMCR. N0D WOY USSR ) Feacm
e g poesd 0y oals  Ema
=]
o Cernmpeee DEROMR R BOY NN R faiog
womaprme 200 Sy b
‘siatipbicl) o

(eirpmeppanie  DEQLMGE 30N NOD IRE. MR Mk
R w=mn bealn  wd
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestién de Resoluciones -SIGERBIM-

Capitulo 5

Seguimiento de gestiones en el Sistema de Gestion de Resoluciones de
Bienes Muebles -SIGERBIM-

Si el usuario quiere dar seguimiento a una gestion, podré ingresar en la opcion de
“Menl” y después seleccionar “Seguimiento de Gestion”, como se muestra en la
pantalla.

4

SIGERBIM

Sekecciona la opcidn de s interén an i Mo de [ 4aquine superior derecha.

El usuario puede elegir entre la opcidon nimero de gestion o nimero de bien que
desea ubicar, luego dara click en la lupa.

Eé Modulo de Seguimiento de Geston

# No.de Geztion O No. de Blen

.":;"-.‘,-, ol J.ﬂ,‘:‘.-_-:.." Q @

No.ce Estadade Fecha
Gastion Tipe ca Solicitud Facha do Creacién  Estado de Gaste No.de e Resolul Firma  Acclonez
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestidn de Resoluciones -SIGERBIM-

Desplegara la informacion de la gestién e indicara en qué estado se encuentra
actualmente.

# No. da Geatlén C No. da Bien
- s i e
Nowde Csadode Fecha
Cention Tipo de Selicitud Facha do Creacisn Estado de Gastién  No.de Resclucion Rasolucin Flma  Acclones
202326 Tramite de Baa do Bienes 82023 € Eacson
Dasiructbias +n mal Estado,
Departamanta de Guatemala

o A4
Estado de Gastion: £n Edicién

Bandeja de Solicitante
NIT Solichane: 25363319
Nombes Soliciante: Luls Hemdn Azurdia Peraz

Focha y Hore de crescion de la gestion: 05082023 175490

Al momento de dar click en la casilla de acciones, desplegara la ruta critica, la cual

indicara el nimero, tipo y estado actual de la gestion, la unidad ejecutora y el tiempo
transcurrido desde el inicio de la edicion.

No. Gestion: Tipodo Gestén:
W TR Triml ¢ Bej s Snes Destuiies sl Extd,Dapartamenta 2 Gusts
Estado Actal de o Gosttn: Unldad Ejecvtora:
GZide T BucoDEGUATEMAA
Gestign
Fecha Y Hora Extado Usuerio Trempo Transcurmdo
0505202 055418F EnEdcin 5319 Luks Hamin
| Azurda Pérez
|
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestidn de Resoluciones -SIGERBIM-

Capitulo 6

Validacion de firma en las resoluciones generadas por el Sistema de
Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-

Cuando la resolucion se encuentre finalizada, aparecera un icono de impresion en
la columna de accién, donde podra descargar la misma.

Aquagac Numva Gesion de Rsokiaen

Togos -
Utime
Usuaria
Fechade  Fechade Que
No. de Vancimienta  Creacion  UsuanoqueCred  Modifico
Geatlon Tipa de Gestian No.deResolucion  Qestion  Gestién Oustion Gestien  Esmdo  Aceion
0o Legakzacion ge Trasiado 6o 1077) 780620 20700 2AIS080 EnEocon [
Vehicuios GenzaioPrada - Genzslo
Prada
s Contmaccn de propiedad oe 00320 150820 26675080- 25678080 Recharada [

veniculos ruevos (compra) Gonzao Prade - Gonzalo paa

Prads. Cemecoon

Legalizacén de Traslado de Benes  DBE-DALEM-TBUL. oa0322 2052 25075000 - 29075090 Finakzada ﬂ
mucbles. 20233 Genzaio Prada « Gonzalo
Prado

o

Al momento de descargar la resolucion, se mostrard el mensaje “Signature Not

Verified”, sobre el que debera dar click derecho y seleccionar la opcién “Validar
firma”.

Sestidén No. 20237811

REROLLIGN DF o= - woEvos

DIMECCION DR BIGNES DEL E8TAGS DEFAATAMENTS DE v sisuss

MUSBLES.—

RESOLUCION oREoaL LET D

ABUNTO, umDAD. AL o8 omL o rara
EL SECTOM JUSTICIA DE MINISTERIC DT OOBEANACION, BOLICITA CAMITIA AESOLUCION O
CONFIRMACION DE FROMEDAD DE_ UN VEIICULD, FARA [

o=

o Batase FOR
6 watabiesss en los adicuos; 31 v 36 Gl Decreto TO-Gd4 de
Coangrasn i Mapisima  cLwy del imeusss  sctre Ciedssidn e VeRliuies  Tecesves. Mactoos v
Adrmanti B8 y G4 oml Asuerde Oubematve ndmers 31330
o .

s e R e o 31 - IMECCION D& EWES DEL EATADD,
: % T Sier A e DR S T, S | IATAD!
GEEnLn  preLemacs  Bor  UNIDAD ESFECIAL O E/ACUCKIN  DEL  SROGRAMA DE  WNVERSON Y
FARA Bl BEECTOR JUR e MEHATERIO D& SOBEMMACEIN el wefiouls ogue
e
[ s T e e |
e
| | ™ l = | [ |
A A e e R
eyttt iy ol e oy e =
= e e s
= e e S e 5
e e i == e
FARA Gl SECTOM SMIBTICIA ww, MG TERIO DR SO

UDBER JOBE BARTOLGN GOMET
Dwparar—nte e Adrdeastn ¥
e a e B Bt MUmtiea

MARLA EUGENLA VALOES BATAES
s

Signature Not ?‘ﬁi‘ﬂ-d
RS RN Fel s rano e

e e
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Gufa del Usuario para el Sistema de Gestidn de Reseluciones -SIGERBIM-

TSRl 1 L 1O ol () B e e LA o o g L 2 e
mecio del sistema 2 UNIDAD ESPECIAL DE EJECUCION DEL PROGRAMA DE INVERSION Y MODERNIZACION
PARA EL SECTOR JUSTICIA de: MINISTERIO DE GOBERNACION —
UDBER JOSE BARTOLON GOMEZ
Departamento de Adjudicacion y
Legalizacion de Bienes Muebies
MARIA EUGENIA VALDES BATRE Firma valid)
P D ¥ " 0
Legalizacion de Bienes Muebles
DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO S Vahou tema
L B Dot
- e Year versidn Armada
i | Agregar infarmacion oe venfizacion
| Moslrar prepiecaces 4e ima..

Observacibin: poord verlfearse L Tulnlccad 0s 1 presents resokecon, 3 bawis del chdgo OR pdgna 1 ge 1

Posteriormente debera seleccion “propiedades de la firma”.

Genzalo Estuardo Prado Sanchez
Departamento de Adjudicacion y
Legalizacion de Bienes Muebles
Litad. de coietacan de i fornn |
% Lt 1, o e s Mt i ong
et e o
Jorge Nery Quiroa Quevedo =z
Subjefe de Departamento |
de Adjudicacion y 4
Legalizacion de Bienes Muebles |
DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO
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Guia del Usuario para el Sistema de Gestion de Resoluciones -SIGERBIM-

Después seleccionara la opcién

en la pestaria “confianza”.

STR—— ¥ ol s i
[~=“Conformidad con la 16y du la Malédle, ante el REGISTRO FISCAL DE VEHICULCS de Ta Superinfendeficia dé
®

Administracién Tributaria ~SAT-. lil. E:
de Noviembre de 2020, y Uene una vigi

Cerr—

[ T Y

Departamento de Adjudicacién y
Legalizacion da Blanes Muebles

DIRECCION DE BIENES DEL ESTADG |

o R PP v e
1 Prado h ;“mmq“q -‘KI n—ru-l—nh:- VS oAAn SO
de Adjudicacion y : I o RS
Deparamento |
Legalizacién de Blenes Muebles \ [ i
| | b 3300 e
| Vel o 03108 110318 B
| s i L e e i e
Jorge Nery Quirca Quevedo | 5
Subjefe de Departamento |

el b s o i

L samprrasianas
BN R O
Roniis an cestitin el

de hoy. 24

podra verficarse

18 presants reaciucion. & través ael coaigo OR. pégina

Seleccionada la opcion antes indicada, debera dar click

confianza”.

“Agregar certificado de

Ta~MateAi ant~ e FISCAL OC 05 e T

DIRCCCION DE BIENECS OEL 3T,

e
. Wi, Cxl ) g hoy 24
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A continuacién, dara click en la opcién de “Aceptar”.
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Aspectos importantes a tomar en cuenta por el usuario del sistema

v' Las gestiones que estan en fase de “Edicion” o "Rechazadas para
correccion” tendran 15 dias calendario para realizar los cambios que se le
indican, de lo contrario el sistema las anulara automaticamente.

v" Los usuarios deben verificar, que todos los datos de los bienes cargados al
sistema sean los mismos que se encuentran en los documentos
digitalizados que se vayan a subir al sistema.

v Las resoluciones de confirmacion de propiedad de vehiculos tienen una
vigencia de 6 meses a partir de la fecha de emision.
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