
Nombre de la Institución

Dirección

NIT Teléfono Ext.

Autorización : Ejecución del Gasto Nóminas 

Registro de firma Cancelación de firma

Nombre Nota:

Cargo *
NIT

Firma DPI ó No. de Cédula

Correo electrónico

Registro de firma Cancelación de firma
Nombre Nota:

Cargo *
NIT

Firma DPI ó No. de Cédula

Correo electrónico

Registro de firma Cancelación de firma

Nombre Nota:

Cargo *
NIT

Firma DPI ó No. de Cédula

Correo electrónico

Nombre completo

Cargo  

Firma y sello Fecha

Teléfono Extensión

Correo Electrónico

* (Ministro, Viceministro, Secretario, Subsecretario, Director y Subdirector de la Unidad de Administración Financiera (podrán ser puestos equivalentes a la autoridad

superior de la UDAF), Jefe de Tesorería o Jefe de Contabilidad (podrán ser puestos equivalentes a la autoridad superior en las áreas de Tesorería y Contabilidad), Director

y Subdirector de Recursos Humanos, Jefe y Subjefe de Nóminas (podrán ser los puestos equivalentes a la autoridad superior en el área de Recursos Humanos y Nómina de

Sueldos), Directores y Subdirectores de los Entes Rectores.

Consignar la firma observando unicamente el cuadro 

para tal efecto.

Consignar la firma observando unicamente el cuadro 

para tal efecto.

Consignar la firma observando unicamente el cuadro 

para tal efecto.

Requisitos: a) Presentar fotocopia certificada de nombramiento de funcionarios para registro de firma siendo ellos: Ministro, Viceministro, Secretario, Subsecretario,

Director o Subdirector de la Unidad de Administración Financiera -UDAF-, Jefe de Tesorería o Jefe de Contabilidad, Director y Subdirector de Recursos Humanos, Jefe y

Subjefe de Nóminas, Directores y Subdirectores de Entidades Rectoras. b) Fotocopia de Cédula de Vecindad o DPI. c) fotocopia de carné de Número de Identificación

Tributaria -NIT-  y d) Llenar formulario a máquina o letra de molde legible.

PARA REALIZAR GESTIONES DE EJECUCIÓN DEL GASTO U OTRAS OPERACIONES DE TESORERIA

3. SOLICITANTE

2. DATOS DE FUNCIONARIOS PARA REGISTRO Y CANCELACIÓN DE FIRMAS

1. DATOS DE LA INSTITUCIÓN

TESORERIA NACIONAL
Nivel 5, Edificio de Finanzas Públicas, 8a. Ave. y 21 calle, zona 1, Centro Cívico, Ciudad de Guatemala

PBX 23228888 Extensión 10502

REGISTRO DE FIRMAS DE FUNCIONARIOS DE MINISTERIOS Y SECRETARIAS DE ESTADO 

 

FORMA TNCM-05 


