SISTEMA DE GESTION Y PREORDEN DE COMPRA
INTRODUCCION

Esta guia estd orientada a ensefar el uso y los conceptos fundamentales para elaborar una
Pre-orden de Compra en el Sistema de Gestién —SIGES-

SIGES es una herramienta de apoyo a la EJECUCION DEL GASTO, abarca procesos
administrativos y de seguimiento, para el abastecimiento de bienes y servicios, ligado a
GUATECOMPRAS vy al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN -.

Base Legal: Acuerdo Ministerial No. 40-2005 de fecha 30 de diciembre de 2005 del Ministerio
de Finanzas Publicas.

La Pre-orden de compra es un instrumento dentro del SIGES que permite registrar los insumos
o servicios autorizados para la compra en los centros de costos.

La pre-orden de compra se utiliza exclusivamente en procesos de ejecucién de Presupuesto
por Resultados, para compras de bienes y servicios que no correspondan a Servicios Basicos,
Viaticos, Comisiones, Intereses, Seguros, Fianzas, Gastos Bancarios, Impuestos, Derechos,
Tasas, Contratos de Arrendamiento, Transferencias Corrientes y de Capital, Activos
Financieros, Deuda Publica, Otros Gastos y Asignaciones Globales.

Con esta guia se aprendera el proceso de la elaboracién y consolidacion de una Pre-orden de
Compra.

1. REGISTRO DE UNA PRE-ORDEN DE COMPRA

CASO1

Tenemos una solicitud (fisica) del Centro de Costos “Centro de Salud tipo B de Chinautla”, y
hacemos el registro en una preorden de compra de una docena de lapices y un servicio de
fotocopiado, para diferentes subproductos asociados a ese centro de costos solicitados segun
formulario autorizado.

1. Debe ingresar al Sistema de Gestion —SIGES- https://siges.minfin.gob.gt con el usuario
y clave de acceso designados.

W s o

istema de Gastion -SIGES-
=2 Sistema Entegrado de Administracion / SIAF
Trae

Estimado Usuario: Bienvenido

dos wsuariosrninin ggb ot Usuario

Usuario
Contrasefia
|




IMPORTANTE: Los procesos y formularios utilizados en cada institucion NO CAMBIAN,
Unicamente deben adaptarse a la metodologia de presupuesto por resultados.

2. Debe ingresar a la opcidn Proceso de Compra

Bt i &
12 Sistema de Gestion -SIGES:

Sistema Integrado de Administracion / SIAF
TRFSRE

PROCESO DE
COMPRA

Este apartado desplegara la siguiente pantalla, en la cual debera seleccionar Pre-orden de
compra

1,/' Sisiema de Gestian “SIGES-
,,"'.d Sistema I[ntegrade de Administracion [ SIAF

&

¥ Mend

Procesos -

Preorden de Compra

Precrdenes Enviadas
| Consolidacién/adijudicacidn
“PAReportes

IMPORTANTE: Se debe verificar que esté ubicado en el centro de costo que corresponda.
El sistema no permitira crear una pre-orden desde una Unidad Compradora

3. Se selecciona el icono “Crear” para registrar una Preorden de compra nueva

a de Gestion -SIGES-

a [ntegrada de Administracion / SIAF

|~

| Procesos ¥ Preorden de Compra

Solicitud ¥
apRERAB

Pracesas
Treportes

Solicitarte ccidn Telétono




IMPORTANTE: la informacién ingresada, corresponde a una solicitud fisica emitida en cada
centro de costo, con los formularios y procedimientos autorizados en cada entidad.

Se visualiza la cabecera de la preorden con los siguientes datos:

a) Datos fijos (no pueden modificarse):
+»» Fecha de elaboracion

X3

%

Unidad Ejecutora

Unidad (es) compradora (s) que corresponde continuar el tramite
Centro de Costo

Departamento (Centro de Costo)

X3

*

X3

%

X3

*

b) Datos sugeridos (pueden modificarse):

++ Direccion del Centro de Costos
% Teléfono
*» Nombre de la persona que solicita los bienes

c) Asi también detallamos los bienes y/o servicios solicitados realizando las siguientes
operaciones:

% Se detallan los insumos que se desean adquirir
s Seingresan los renglones de gasto que no detallan insumos
s Se graba la informacién

Enfidad,

"™ Proccsos B Preorden de Compra

PREORDEN DE COMPRA
I T T -2 /1/201%

Unidad Ejecutora 202 - AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE

Unidacl Compradara Nombre:

Hnidadtos) Compradorals) 45 AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE

I P«gem:E
Centro de Costa 15 alud Tipo B de Chinautla, Guatemala(484)
Pedido por
Departamento Centro de Salud Tipo B de Chinautla, Guatemala

pireccion [Sector 3 Finca san Julian Nueva Chinautls, Guatemala

| —— T —

Nombre [AGREDA GODINEZ DE DEL CID ANA MARIA

Insumos  \ Renglones sinlnsumos \ ProgramacionInicial | Insumo Frecuente

Biisqueda de Insumo T 8
ngrese ¢ 130ma

Insumos Agregados a la Preorden

Renglones sin Insumos Agregados a la Preorden

4. Detalle de la pre-orden de Compra:
Se mostrara una pantalla con los patrones de busqueda siguientes:

a) Insumos: permitird la busqueda de insumos del catdlogo general de insumos,
utilizando los criterios de busqueda siguientes:



7

< Por Cédigo insumo: digita el cddigo de insumo desde el detalle y luego busca y
selecciona su presentacion.

Insumeos

kY
\

ar = 2 )
Renglones sinlnsumos  , Programacionlnicial ', Insumo Frecuente A

A
(
Basqueda de Insumo T EE— |
L |

Biisqueda de Insumos - Powered by SIGES a

Presentacion a |

LUMIDAD

Mambyre tacion

Lapices De Madera; Lapiz

resentaciones

2

< Por Nombre o caracteristica de insumo: digita el nombre completo o parcial
del insumo o bien una caracteristica.

Para agregar la docena de lapices, debemos seleccionar el insumo y su presentacion:

Biisqueda de Insumos - Powerad by SIGES a

[apz | &

Cadigo | Mombre Caracteristicas Renglon | Presentacion
35 | Epieos D Madera: baphe: | “Caracteristica: blo; 201 Lt F
Presentaciane:
2122 Ldpices De Madera: Lapiz  Caracteristica: Bicalor; 201 8. il
Presentaciones
2005 Borradores: Bamador Color: Blanca; Adjunta: Lapiz; 201 oo
Presentaciones
13481 Cosméticas: Delineador  Uso: Labias: Presentacian: Lapiz: Tipo: Profesional; Nombre: Unidad: 299 Yo
Presentaciones
§iig | BowadosesiiE toma: Uso: Lapiz; Color: Blanca; 291 L)
Barrador Presentacianes |
Bandejas 0 Agujas Caracteristicas Especiales: M. 25 6X 3 ¥, Can Punta De Lapiz (Whitacre) v
2505 Espinates: Aguja Para Silicanizada Con Estilete ¥/0 Mandril, Siliconizada, Empaque Individual, Libre De 205 b
Bloquea Raquideo Piragenas; Calibre: 3 +5: Longitud: 116 A 1L9 Centimetros; Esteril; 5 i
20330 Ldpices De Madera: Lapiz  Uso: Escritura; Material: Madera; 291 b
Presentaciones
13480 Cosmeticas: Delineador  Uso: Cejas; Presentacion: Lapiz; Tipo: Prafesianal: Nambre: Unidad; 29 s -
Presentacianes |

e Iii




Insumas

Busqueda de Tnsumos - Powered by SIGES
[
Jiapez Pressntacion
= LUNIDAD
Z | RESULTADOS o
o
Bl codigo horbe Caracteristicas Presentactan
2030 Ldpices De Madera: L Caracteristica; .2, e
dpices De Madera: Lapiz Caracteristica; No. S
27 Ldpices De Madera: Lapiz  Caracteristica: Bicalor: et 5
Presentaciones
Ver
2095 Borradores: Borador Calor: Blanca; Adjunta; La
Presentaciones
13481 Cosméticas: Delineador  Uso; Labias; Presentacion: T -
Presentaciones
jiig | Doisedeies DeGoma; Uso: Lapiz; Color: Blanca; 91 i
Borradar Presentaciones
Bandejas O Agujas Caracteristicas Especiales: Mo. 25 6.X 3 %, Con Punta De Lapiz (Whitacre] %
3508 Espinales: Aguja Para Siliconizada Con Estilete ¥/0 Mandril Siliconizads, Empaque Individual, Libre De 205 v
Bloqueo Raquideo Piragenas: Calibre: 3 ¥ Longitud: 116 A 119 Centimetras: Esteril: S SEeE
20330 Ldpices De Madera: Lapiz.  Uso: Escritura; Materiali Madlera; 21 2
Presentaciones
13480 Cosmeticas: Delineador  Uso Cejas: Presentacion: Lapiz; Tipo: Prafesional: Nombre: Unidad: 299 Yo o
Presentaciones
& i |
o P . g ” .. .
< Por Renglén: en el indicador “filtros” al digitar el numero

apareceran los insumos relacionados con el mismo.

=] Biisqueda de Insumos - Powered by SIGES

Filtros

soay4

252 un filtra para huscar por nombre /o caracteristicas

- - |

Caracteristicas

Material: Madera; Color: Matural: Ancha: 1 Pulgadas; Alto: 12 Pulgadas;

Material: Madera; Colar: Matual: Anche: 0.75 Pulgadas; Alto: 12 Pulgadas;
15 Tipa: 35; Calor: Megro;

iillos  Material: Aluminia; Uso: Archiv; Tamafia: 27

illos  Matenial: Aluninio; Usa: Archivo; Tamaiio: 47

MNombre: Tachuelon; Tamafio: 1";

Caracteristica: Mango Plastico;

Material: Metal;

Renglon

291

291

21

291

291

291

21

291

Presentacion

Wer
Presentaciones

sentaciones

Presentaciones

Presentaciones

Ver
Presentaciones

Mer
Presentaciones

Wer
Presentaciones

Ner
Presentaciones

e

Al seleccionar la presentacidn, se visualiza lo siguiente

<& Renglon asociado

< Cddigo de insumo

< Nombre de insumo

<& Caracteristicas

< Presentacién

<& Cuadro de seleccion del subproducto y la
subproducto

<& Icono para agregar el insumo a la preorden

\ Renglones sin Insumos \ Programacion Inicial \ Tnsuma Frecuente |

Caracteristica: MNo.2; 2341

Presentacion Subproducto / Cantidad

cantidad solicitada por cada




Debe seleccionarse el (los) subproducto (s) para los que estan destinados los insumos, agregar
las cantidades en el cuadro correspondiente y agregar a la preorden

" Procesos B Preorden de Compra Subpraducto Cantidad -

PREORDE _

[ [ [ [ Seleccionartadas los subpradustos iy
000-0LL-0001 Pablacion Atendida con Servicios de Informacion Educacion T3]

Unidad Ejecutara 202 - AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIEN ¥ Comunicacion en los Modos de Vida Saludable ¥

Unidad Compradora o

Unidad(es) Compradora(s) s )
(W[ |[n] pagese=f ~]
Centro de Costo 1574 - Centro de Salud Tipe B de Chinautla, Gu 000-013-0001 Ustiatios atendidas en servicios de cansulta externa par

enfermedades transmisibles (Infecciosas y Parasitanas)

100-011-0002 Personal de salud y adulto mayar en asilos vacunado can una [
dosis contra la Influenza Estacional L
in Lpages

E

(o]

Departamento

p—
030 o S s o e e
- enfenmedades transmisibles, Infeccioss y Parasitatias)
et 100-013-0003 Ustarias con estudios diagnostices por enfermedades

transmisibles (Infecciosas y Parasitarias)

[

T~

Insumas

- 5
Renglanes snInsumos | Programacionnicial | Insumo Frecusnte |
500-014-0001 Ustiatios atendidos n servicios de cansulta externa por [

Biisqueda de Insume i a
enfermedades no transmisibles
D
000-014-0002 Usuarios atendidas en servicios de emergencia por fal “
‘291

2030 Lapiz Caracteristica: Mo.2; 2341 [4items checked =

Agregar
a
Preorden

b
b
S

Al seleccionar el (los) subproducto (s) para los que estan destinados los insumos, se mostrara
la pantalla siguiente:

Entidad

ma de Gestion -S|
ma Integrada de ¢

—— ~
[ ][] w [ m]  Pageswe:[3 Litems in 1 page
I T L S 1574 - Centro de Salud Tipo B de Chinsutls, Guatemalatasa)

Pedido por

Departamento

X X

Insumo Frecuente

&l

Insumos Renglones sinInsumos  \  ProgramacionInicial

Insumos Agregados a la Prearden

Mambre

Renglan Insuma Canacteristicas Presentacion Cantidad Subproducta Frecusnte

201 2030 Lapiz Caracteristica: Ma.2: UNIDAD 2 000-011-0001 # x

291 2030 Lapiz Caracteristica: Na.2; UNIDAD 3 190-013-000 1 o = [

201 2030 Lapiz Canactanistica: No.2; UNIDAD 5 000-013-0002 e x

201 2030 Lapiz Caracteristica: Mo 2 UNIDAD 2 000-013-0003 s =
Renglones sin Insumos Agregados a la Preorden

Renglon Descripeian | Unidad Medida Cantidad | Subproducto

Mo hay renglones sin insumos agreqados a su solicitud

En esta pantalla permitird agregar a la carpeta de insumo frecuente, aquellos insumos que
sean utilizados con regularidad, para facilitar su utilizacidon para el registro de futuras pre-
ordenes.

En esta pantalla también se podra editar insumos en cantidades y subproductos, o bien
eliminar un registro completo.

b) Renglones sin insumos: permitira seleccionar entre los renglones que no detallan
insumos de los Grupos de Gasto 100 (a excepcién del Subgrupo 18), 400, 500, 600,
800, 900 y renglones 285y 341).



En esta carpeta, se selecciona el rengléon que corresponde, se escribe una descripcién del
servicio o insumo, unidad de medida, subproducto(s) asociado(s) al insumo, cantidad solicitada
y se agrega a la pre-orden.

Para el Servicio de Fotocopiado del caso, corresponde de la siguiente forma:

w e e cavon SIS Usuario: SIAS - [QA-SISTEMA GESTION]  Entidac: MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASTSTENCIA SOCIAL d
=2 Sistema Integrado de Adm\n\slm:\dﬂ [ SIAF
- Ejercicio:  ppy Unidad Administrativa: 0424 - (€C) Centro de Salud Tipo B de Chinautla, Guatemala m

T LS

E3

[ISeleccionartodos los subproductos

PREORDEN DE COMP
| Expediente  FECEREEH BN 000-011-0001 Poblacion Atendids con Servicios de Informzcion

unidad Ejecutora 202 - AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE Educaciony Comunicacién en los Modos de Vida Saludable

®
i

Unidad Compradora MNombre ]

Unidad(es) Compradora(s) 48 AREA DE SAL 000-011-0002 Personal de salud y adulto mayor en asilos vacunado ’T
I con una dosis contra |a Influenza Estacional

Centro de Costo 1574 - Centro de Salud Tipo 5 de Chinautla, Guatemala(484)
Pedido por

Sector 3 Fine [

AGREDA GO
" -

000-013-0001 Uss uanc)atend\dt en servi
por (Infeccio

consulta externs ‘f

Departamento

e emergentcia por ‘*‘

000-013-0003 Usuarios con estudios diagnosticos por enfermedades ‘T =

smisibles (Infecciosas y Parasitarias) Agregar
a
orden|

|3

122 - IMPRESION, ENCUADERNACION v ¥ | | senvicio dEfﬂlDtDP‘ﬂdD | Unidad = B(m 011-0001 Poblacien Atendida con Servicios de Infermacion Educacion y Comun |

T 1

Con esta seleccidn se visualiza la siguiente pantalla con el renglén seleccionado:

Sistema de Gestion -SIGES rio; SIAS - [QA-SISTEMA GESTION]  Entidad: MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL
Sistema Integrado de Aﬂm\mslm(mn [ SIAF =
Ejercicio: 5913 F Unidad Administrativa: 0484 - (CC) Centra de Salud Tipo B de Chinautls, Guatemala
122 - IMPRESION, ENCUADERNACION* = | Unidad o5 subpraductos que deses asac
Insumos Agregados a la Preorden
Renglon Insume Nombre Caracteristicas Presentacion Cantidad Subpreducte
291 2030 Lapiz Caracteristica: No.2; UNIDAD 2 000-011-0001 £ X
| 201 2030 Lapiz Caracteristica: No.Z; UNIDAD 3 000-013-0001 £ x
291 2030 Lapiz Caracteristica: No.2; UNIDAD 5 000-013-0002 e x
291 2030 Lapiz Caractenstica: No.2; UNIDAD 2z 000-013-0003 P x
Renglones sin Insumos Agregados a la Preorden
Renglon Descripcion Unidad Medida Cantidad Subproducto
12 servicie de fotocopiado Unidad 1 000-011-0001 Vil
<
c) Programacion inicial: mostrarad los insumos programados en la formulacién del

presupuesto aprobado en cada entidad.

d) Insumo frecuente: mostrara todos los insumos que el usuario del centro de costos
defina que son frecuentes y podran eliminarse desde el centro de costos en la
carpeta de insumos frecuentes.



5. Enviar Preorden para Consolidar

a) Se selecciona el icono “Enviar”

1] A Sistema de Gestién -SIGES- Usuario: SIAS - [QA-SISTEMA GESTION]  Entidad: MINISTERIO DE SALUD BUBLI TENCIA 50CL

SURSAE

ES
Sistema Integrado de Administracion / SIAF
Ejercicio: 99 m Unidad Administrafiva: 0424 - (CC) Centro de Salud Tipo B de Chinautla, Guatemala
—

Procesos P Preorden de Compra

Solicitud VH H Buscar ]

Solictante i Tekfono Estado

b) Con esta seleccion se visualiza la siguiente pantalla en la que se confirma el envio
de la pre-orden a la Unidad Compradora que deberd continuar con el proceso de
consolidacion.

—
PREORDEN DE COMPRA 1
Expediente 15047048 22/01/2013 11:45:02 a.m.
Unidad Ejecutora 202 - AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE
Unidad Compradora Nombre
Unidad(es) Compradora(s) 48 AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE _
1574 - Centro de Salud Tipe B de Chinautls, Guatemala(484)
Pedido por
I
Insumos Aregdos ala Prrden
Renglén Insumo Nombre Caracteristicas | Presentacion Cantidad  Subproducto
201 2030 Lapiz Caracteristica: UNIDAD 2 000-011-0001
201 2030 Lapiz Caracteristica: UNIDAD 3 000-013-0001
291 2030 Lapiz Caracteristica: UNIDAD 5 000-013-0002
201 2030 Lapiz Caracteristica: No.2; UNIDAD 2 000-013-0003
Renglones sin Insumos Agregados a la Preorden
Renglén Deseripeion Unidad Medida Cantidad Subpreducto
122 servicio de fotocopiado Unidad 1 000-011-0001
3
& I3

Luego mostrara el siguiente mensaje:

| SIGES ®
Aviso

OPERACION REALIZADA CON EXITO




Il CONSOLIDACION DE PREORDENES

Es el proceso de agrupar las pre-6rdenes de compra recibidas de los centros de costos, para
generar el registro de las consolidaciones.

1. Debe ingresar a la opcién “Consolidacién/Adjudicacion”

IMPORTANTE: Se debe verificar que esté ubicado en la Unidad Compradora que corresponda
(Descrita en los datos fijos de la Preorden).

El sistema no permitirad crear una consolidacién desde el centro de costo

St Usuario: SIAS - [QA-SISTEMA
])J Sistema de Gestion -SIGES- GESTION]

g Sistema Integrado de Administracion | SIAF
S i

Entidad:

- {CC) Centro de Salud Tipo B de Chinautla, Gua:erm
- (UC) HOSPITAL DE COATEPEQUE

- {UC) HOSPITAL DE RETALHULEU

UC) HOSPITAL DE MALACATAN

Procesos P Consolidacion/Adjudicacion UC) ESCUELA FORMADORA DE MAZATENANGO
- {UC) AREA DE SALUD DE QUETZALTENANGO
f REA DE SALUD DE SAN MARCDS
CQnsg|i|B \UC) HOSPITAL NACIONAL DE OCCIDENTE, QUETZALTENAN
L 5 - {UC) HOSPITAL NACIONAL DOCTOR RODOLFO ROBLES
= '} HOSPITAL NACIONAL DE SAN MARCOS, "DR. MOISES
il [ ¥ UC) ESCUELA FORMADORA DE QUETZALTERANGD
recrden de Compra TR o n . {UIC} AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE
= {UC) AREA DE SALUD GUATEMALA NOROCCIDENTE
= m UC) AREA DE SALUD GUATEMALA SUR
Sel Consolidacion Estado UC) AREA DE SALUD DE SALAMA, BAJA VERAPAZ
1 UC) AREA DE SALUD DE COBAN, ALTA VERAPAZ
UC) HOSEITAL DE SALAMA, BAIA VERAPAZ
} HOSRITAL DE COBAN, ALTA VERARAT
UC) AREA DE SALUD DE IZABAL

- (UC) AREA DE SALUD DE ZACAPA
= UC) CIRECCION AREA DE SALUD DE CHIQUIMULA
Campo Operador Il UC) AREA, DE SALUD DE JUTIARA
| HOSFITAL DE UTIARA

UC) ESCUELA FORMADORA DE IUTIAPA
| B & - (UC) AREA DE SALUD GUATEMALA CENTRAL

- (UC) PROAM - PROGRAMA DE ACCESIRILIDAD DE MEDICAM
- (UC) HOSPITAL DE JOVABA)
- (UC) KOSPITAL DE NEBAJ

rcicio: g

(@

reordenes Recibidas

ol Gl B
| ol B

Usuario: SIAS - [QA-SISTEMA
GESTION]

Entidad: MINISTERID DE SALUD PUEI \SISTENCIA S0C

jy Sistema de Gestion -SIGES-
ZH Gistema Integrado de Administracion / SIAF

D048 - (UC) AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE

| = Meni

Consolit R

e | il
"tmsdr-aaeﬁa -

Procesos

~ZiReportes

E Crear Estado
m Modificar

LConsultar

Autorizar
Anular

Exportar a

B Compo [ Orden |

&)
[+
B
a

bs | cleC
= La | Gl —
AT = ] = B
| = &




3. En la cabecera de la consolidacién debe ingresar una descripcién y crearla

S S‘;‘S - [QA-SISTEMA Entidad: MINISTERIO DE SALUD PUBLI

GESTION
Eiercicio: 5q13 ¥ Adminicrativa. 0048 - (UC) AREA DI

Sistema de Gestion -SIGES-
Sistema Integrado de Administracion / SIAF

] -~ |
|+ Mend Procesos

de Compra
Soporte | Regresar | Cerrar Sesién
Soporte | Rearesar | Cenar Sesidn 3

Unidad Ejecutora 202-AREA DE SALUD GUATEMALA MOR ORIENTE
Unidad Compradora 52-AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE (48)

E-Ziprocesos

[£l Preorden de Compra
Preordenes Recibidas

=l Consolidacién/Adjudicacién

4. Al crear la cabecera se muestran las preordenes enviadas que aun no se han
consolidado, de acuerdo a la siguiente pantalla en la que realizan estas acciones:

a) Ver insumos: muestra los insumos agregados a la pre-orden seleccionada
b) Consolidar: Consolida la pre-orden
c) Devolver: Si hubiese algln insumo que debe modificarse, regresa pre-orden al

Centro de Costo
d) Se selecciona el icono “salir”

Usuario: SIAS - [QA-SISTEMA

Sistema de G s GESTION] Entidad:
Sistema Integ e Administracian / SIAF

EJercicio- 5543 P |

"  Procesos Consolidacion/Adjudicacion

| ~ Mena

Soporte | Regresar

Expedients 15045201
Procesos Unidad Ejecutora 202-AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE

Unidad Comprado: 52-AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE (48)

[£l Precrden de Compra
Prechdahes Reabides CONSOLIDACION FPRUEBA MARYLIN -
Descripcion
=] Consolidacién/Adjudicacién -~
‘SReportes PreOrdenes a Consolidar

Pre Orden Centro de Costa Fecha Insumos: Consolidar | Devolver

(=] x]

Ed [ [x] [

22/01/2013
19047048 1574 11:45:02 Ver Insumos C i Drevolver

[F=——1
o
5

m

Pre Orden Centro de Costo 2 ] Desconsolidar

[x] (] [x] E4|

Mo hay solicitudes pendientes de desconsolidar

Detalle de Insumos Resumen porInsumos % Resumen por Renglén

Detalle de Insumos

Centro Cantidad
B Renglén Insumo Caracteristicas Presentacién SubProducts  de Santipsd | Sanhand ar .
Orden Solicitada  Adjudicada _
Costo Adjudicar
Renglones Insumos
Pre . Unidad Centrode Cantidad Cantidad Cantidad Por
Renglén  Descripcid SubProducto : 2 :
SRgEn) TIPS Medida RRICUED) Eiato Solicitada Adjudicada Adjudicar

Orden

No hay datos de Renglones sin Insumas

-c

10



5. Al consolidar las predrdenes, debe seleccionarse el icono “Autorizar” si se ha
completado el proceso

Usuario: SIAS - [QA-SISTEMA :
Sistema de Gestion -SIGES- GESTION] Eriiad o dlaTRR D2 =
Sistema Integrado de Administrac {

[ — TOCES0S
| | [Sansofy ]
e i
B A Procesos =
~ [ Preorden de Compra Estado Fecha Regisiro
=] Preordenes Recibidas Modificar REGISTRADO 240172013
2] consolidacian/Adiudicacian Consultar
ZAReportes Autarizar
Anular
Exportar a .
i
! E =
[ =] [=]
6. Al seleccionar el icono “autorizar”, se muestra una pantalla en la que debe confirmar

la autorizacion:

Usuario: SIAS - [QA-SISTEMA

T S GESTION] Entidad MINISTERIO DE SALUD PBL T ENCIA SOCIAL

SIGES-
Sistema Integrado de Administracion / SIAF

Ejereicio: 5g13 0048 - [UC) AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE

Rearesar | Cel

Expediente

“AProcesos Unidad Ejecutora 202-AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE
Unidad Compradora 52-AREA DE SALUD GUATEMALA NOR ORIENTE (48)

Preorden de Compra

Preordenes Recibidas DR ] R -

Descripcion

Consolidacidn/Adjudicacidn

AReportes

PreOrdenes Consolidadas

Pre Qrden Centro de Costo Insumaos

&l
&l

19047048 1574 Ver Insumos

1l

m

o
Detalle delnsumos | Resumen porInsumos 4 Resumen por Renglén

Detalle de Insumos

g’;m Renglén Insumo Caracteristicas Presentacién SubProducto S:ntm E::i‘:i‘,:;a i;}‘:;:: - S:?hd_ac
Costo Adjudical |

19047048 281 Lapiz iif;f‘erwca: UNIDAD ﬁgf“‘ 1574 2 o 3

19047048 201 Vapds gif‘;f‘e"““a: UNIDAD ggg—lms— 1574 3 o 3

19047048 201 Lapiz il‘lf;fter"“ca: UNIDAD %E;H' 1574 5 ] 5

19047048 201 Lapiz ;‘Z'theri“‘“f UNIDAD %gfﬁ' 1574 2 o v T

Ren nes Insumos
st Do U wmoscs ST ST cmm Ciose

Click here to sort
. servicio de 000-01T- - L—I_li
19047048 122 Totaichpisds Unidad 0001 1574 1 o
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7. Luego mostrara el siguiente mensaje:

SIGES

o Aviso

OPERACION REALIZADA CON EXITO

| Regresar

8. Se debe seleccionar el icono “regresar” y el sistema muestra la siguiente pantalla con

el estado de la consolidacién “por adjudicar”

3 Usuario: SIAS - [QA-SISTEMA Entidad
’y Sisterna de Gestion -SIGES- | GESTION]
“;-‘u: Sistema Integrado de Administracion / SEAF

Ejerciu:in:m13E Unidad

* Mend

Consolii[a
Soporte | Regresar | Cerrar Sesion

3

. — -

= P Consolidacion =

Edlprocesos =

| Preorden de Compra

Eslado Fecha Regisiro
reordenes Recibidas ® 19046746 REGISTRADO 24012013
onsolidacidn/Adjudicacién 19048201 POR ADJUDICAR 240172013
‘AReportes

1 = -
[ i - [ | == .
'Il 2 ] =

— R — 8

m

m
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